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Tai liéu va ndi dung on tip tuyén dung lao dong hop dong lam nhin vién
néu in trong cic treong Mam non cdng 1ap thude huyén Mé Linh nam 2022

Can cu Ke hoach s6 136/KH-UBND ngay 13/4/2022 cia UBND huyén vé
viéc ban hanh K& hoach tuyén dung lao dong hop dong Jam nhan vién ndu 4n trong
cac trudng Mam non cong lap thu¢c huyén Mé Linh nam 2022;

Can cr Quyét dinh s6 1958/QD-UBND ngay 04/5/2022 cua UBND huyen
vé viéc thanh lap Hoi dong tuyen dung lao dong hop dong 1am nhan vién nau an
trong céc truong Mam non cong 1ap thude huyén Mé Linh nam 2022; '

Hoi dong tuyén dung thong béo tai liéu va ndi dung 6n tap ky tuyén dung
nhu sau:

1. Thong fu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B Giao duc va

Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Mam non gdm céc Diéu: 2, 3, 5, 6, 8, 9,
10, 11, 12, 13, 14, 15, 18, 20, 21, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36;

2. Quy ché nuéi day tré mam non kém theo Vian ban s 1115/GDMN
ngay 07/11/2001 cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi gébm céc ndi dung:

- Phén quy ché gom cac Diéu: 16, 17, 20, 21, 23, 24, 26, 28;

- Phan Phu luc huong dan mot sb thao téc v¢ sinh chdm soc tré trong nha
tré, truong mau gido gom phin V, cu thé: nguyen tic chung, nhom bot, nhém
chdo, nhdm com nha tré, t6 chirc an tai 16p mau gido.

(co cac tai liéu trén dinh kem)

Hoi dong tuyén dung thong tin va déng tai cac tai ligu nay trén Cong thong
tin dién tu cua huyen Mé Linh; dong niém yet cong khai tai tru s¢ UBND huyén
Mé Linh, céc don vi c6 chi tiéu tuyén dung dé céc thi sinh biét, thuc hién.

Dé kip thoi tiép nhan duoc nhiing thong tin vé ky tuyén dung, dé nghi cac

thi sinh thuong xuyén truy cdp Cong thong tin dién tr cua huyén Mé Linh: .

http://melinh.hanoi.gov.vn./. &

Noi nhin:

- P/c Chi tich UBND huyén (dé bao céo);
- Hoi dong tuyén dung;

- Ban Giam sat;

- Céc don vi ¢o chi tiéu tuyén dung
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UBNDHUYENMELINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HDTD LbHD LAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
NHAN VIEN NAU AN
NAM 2022

Mé Linh, ngay A9 thang 5 nam 2022

~ TAILIEU VA NQI DUNG ON TAP
Tuyén dung lao dong hop dong lam nhan vién niu in
trong cic truong Mam non cong lap thudc huyén Mé Linh nim 2022
(kém theo Théong bdo s6:29%TB-HPTD ngay g0/'5/2022 cia Héi dong tuyén dung)

L Thong tu s6 52/2020/TT—BGDDT ngay 31/12/2020 cua B? Gido duc
va Dao tao vé viée ban hanh Piéu 1é truong Mam non gdm céac Diéu sau:

Piéu 2. Vi tri ciia tredng mim non

Truorng mam non 1a co s& gido duc mam non trong hé thong giao duc
qudc dan, co tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con ddu riéng.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia tredng mam non

1. X4y dung phucmg huéng, chién luge phat trién nha truong theo cac quy
dinh cua B Gido duc va Pao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - x4 hoi
cua dia phuong, tam nhin, sir ménh va céc gia tri cot 161 cua nha truong.

2. To chire thuc hién viée nudi duong, cham soc, giao duc treé em tir 03
thang tudi dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do Bo trudng B
Giao duc va Pao tao ban hanh.

3. Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyen dung cén bo, gido vién, nhan
vién trong truong cong lap; quan ly, su dung can b, gido vién, nhan vién dé
thuc hién nhi€m vu nudi dudng, chdm séc, gido duc tré em.

4. Thuc hién céc hoat dong vé bao dam chét lugng va kiém dinh chat
lugng glao duc theo quy dinh. Cong bo cong khai muyc tiéu, chuong trinh, ké
hoach gido duc, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc.

5. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh ctiia nha truong trong quan ly
hoat dong giao duc.

6. Huy dong tré em Iira tudi mdm non dén trudng; quan ly tre em; to chire
gidao duc hoa nhép cho tré em c6 hoan canh déc bigt, tré em khuyet tat; thuc hién
phé cdp gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phén cong;
thye hién hd trg céc co s¢ gido duc mam non khéc trén dia ban nang cao chat
luong td chtrc hoat dong gido duc theo phan cong cua cép c6 tham quyén.

7. Huy dong, quan ly va su dung cac nguon luc theo quy dinh cua phap
luat; xay dung co s& vt chat theo yeu cau chuan hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu vdi chinh quyén, phdi hop véi gla dinh hodc ngucn cham soc
tré em va td chirc, ca nhan dé thuc hién hoat dong nudi dudng, chdm sdc, gido duc
tré em.



9. T6 chirc cho can b quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong phu hop trong cong dong.

10. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctua phap
luat.

Piéu 5. Tén truong, bién tén trudng
1. Bat tén truimg
a) Tén truorng gdm: Truong mam non (hodc truorng mau gido hodc nha

treé) va tén r1eng cua trucmg Tén truong dugce ghi trén quyét dinh thanh lap, con
dau, bién tén va cac gidy to giao dich.

_b) Tén rleng cua truong pha1 bao dam rd rang, minh bach, khong gay hiéu
sai vé to chic va hoat dong cua nha truong; phu hop truyen thong lich su, véan
héa, dao dtrc, thuan phong my tuc cta dan toc va quy dinh ve s& hitu tri tug.

2. Bién tén truong

a) Goc trén bén trai:

- Dong thit nhat: Uy ban nhéan dan cip huyén va tén don vi cip huyén;

- Dong thtr hai: Phong Gido duc va Dao tao.

b) O gifra Tén nha truong theo quy dinh tai khoan 1 cua Piéu nay, néu sir
dung tén nudc ngoal phai ghi bén dudi tén tiéng Viét va c& chit nho hon tén
tiéng Viét. P6i véi diém truong, tén diém truong ghi dudi tén truong.

c) Goc dudi bén trai: Dia chi, sé dién thoai, trang web (néu c6), dia chi
email, s6 quyét dinh thanh Iap hodc cho phép thanh lap.

Piéu 6. Phin cap quan Iy nha nuéc

1. Truong mém non do Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh
thanh 1ap, Uy ban nhan dan cap huyén quan ly.

2. Phong giao duc va dao tao glup Uy ban nhéan déan cap huyén thuc
hién chirc ndng quan ly nha nudc vé& nudi dudng, cham séc, gido duc ddi véi
trudng mam non.

"A ; ;: r e b A
Diéu 8. Co cau to chire cia tru'O'ng mam non

Co céu to chirc cua nha truong gom: hoi dong truong, hi¢u truong va
pho hi¢u truong; hoi dong thi dua khen thuong; hoi dong ki luat; hoi dong tu
van; to chirc Dang Cong san Viét Nam, to chuc Cong doan, t6 chic Poan
Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh; céc t6 chuyén mén, t6 van phong; cac
nhém tré, 16p mau gido.

Piéu 9. Hoi dong truong
1. Hoi ddng truong ctia trudong cong 1ap

a) Hoi dong truong cua trudng cong lap 14 t chic quan tri nha truong,
thuc hién quyeén dai dién sé hitu cia nha trudng va cac bén ¢6 loi ich lién quan,
chiu trach nhiém quyet dinh vé phu’ong huong hoat dong cua nha uuong, huy
dong va glam sat viéc sur dung cac nguon luc danh cho nha trucmg, gan nha
truorng vOi cong ddng va xa hoi, bao dam thuc hién muc tiéu gido duc, pht hop
v6i quy dinh cua phap luét.
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b) Thanh phan va thu tuc thanh 1ap hoi dong truc‘mg

Thanh phan Hoi dong truorng gdm: bi thu cap uy; hiéu truéng; chu tich
Coéng doan; bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai dién cac t6
chuyén mén, dai dién to vin phong; dai dién chinh quyen d1a phuong va dai
dién ban dai dién cha me tré em. Hoi dong truong co chu tich, thu ki va cac
thanh vién khac. So lwong thanh vién ctia hoi dong trudong 1a s 1é va it nhét la
07 ngudi, nhiéu nhat 1a 13 ngudi.

Can clr vao co cdu to chirc, nhiém vu, quyén han va hoat dong cua hoi
dong truong, hiéu trudng tong horp danh sach nhan su do tap thé gido vién va cac
td chirc, doan thé nha trudong gidi thiéu trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén ra quyét dinh thanh lap. Nhiém ky ctia hoi dong truong 1a 05 nam.

Truong hop O sy thay doi ve nhan sy, hi¢u truong lam van ban dé nghi
cap ¢ tham quyén ra quyet dinh bo sung, kién toan hoi déng truong.

¢) Nhiém vu va quyen han cua hoi dong truong

Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong hang
ndm cua nha truong; quyét nghi quy ché t6 chic va hoat dong ctia nha truc'mg,
xem X€t, sua d6i, bo sung cac quy che quy dinh cta nha trudng, trinh cap cé
thdm quyén phé duyet quyet nghi vé tb cerc nhan su; quyét nghi vé chu truong
sur dung tai chinh, tai san cua nha trudng.

Giam sat cac hoat dong cua nha truong, gidm sat qua trinh t6 chire thuc
hién céc quyet ngh1 ctia hoi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong ctua nha truong.

d) Hoat dong cua hoi dong truong

Hoi dong truong hop it nhat 03 lan mot nam. Trong truong hop can
thiét, khi hiéu trudng hodc it nhat 1/3 (mot phan ba) sO thanh vién hoi dong
truong de ngh1 chu tich hoi dong truong c6 quyén triéu tap phién hop bat
thuong dé g1a1 quyet nhirg van d€ phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n nhi¢m
vu va quyén han cua nha truong. Hoi ddng trudng c6 thé hop bang hinh thirc
Xin y kién bang van ban.

Phién hop hoi dong truong duoc cong nhén la hop 1€ khi c6 mat tir 3/4 (ba
phan tu) so thanh vién cua hoi dong trd 1én (trong d6 co6 chu tich hoi dong)
Quyét nghi cua hdi dong truorng dugc thong qua va c6 higu luc khi dugce it nhat
2/3 (hai phan ba) sO thanh vién c¢6 mat nhat tri. Cac nghi quyet cua hoi dong
truong duge cong bd cong khai trong toan nha trudng.

Hiéu truong nha truong c6 trach nhiém thyc hién cac quyét nghi hodc
két luan cua hoi dong truong vé nhitng ndi dung duoc quy dinh tai diém c
khoan 1 cua Piéu nay. Néu hiéu truong khong nhat tri voi quyet nghi cua
hoi dong truong thi phal kip thoi bdo cdo, xin y klen CO quan quan ly gido
duc cap trén truc tiep. Trong thoi gian cho y kién cua co quan cO tham
quyen hiéu truong thuc hién theo quy€t nghi cua hoi dong truong d6i voi
cac van dé khong trai véi phép luat hién hanh va Diéu 1é nay.

Piéu 10. Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng
1. Hiéu truong
a) Hiéu trudong la nguoi chiu trach nhiém td chirc, quan ly céc hoat dong




va chét luong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em cua nha truong;
b) Nguoi duge bo nhiém hiéu truong phai dat tiéu chuan theo quy dinh;

¢) Hiéu trudng truong cong lap do Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen
bo nhiém; hiéu truong trudong déan lap, tu thuc do Chii tich Uy ban nhan dan cap
huyén cong nhan. Nhiém ky cua hiéu truong la 05 ndm. Sau 05 ndm, hi¢u
truorng dugc dénh gid va c6 thé bd nhiém lai hodc cong nhan lai. Hi€u truong
cong tac tai mot truong cong lap khéng qua hai nhiém ky lién tiép.

d) Nhiém vu va quyén han cta Hiéu trudng

Xay dLrng, t6 chirc bd may nha truong; 1ap ké hoach va td chirc thue hién
ké hoach nuéi dudng, cham soc, glao duc nd@m hoc; bao cdo, danh gia két qua

thyuc hién trude hoi dong trudng va cac cap cé tham quyén; c6 trach nhiém giai
trinh khi can thiét.

Thanh 13p cac t6 chuyén mon, t vin phong va céc hoi dong tu van trong
nha trudong; bo nhiém t6 truong, to pho6; dé xuat cac thanh vién cta hoi dong
truong trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

Thuc hién cac nhiém vu quan ly can bg, giéo vién, nhan vién theo quy
dinh cua phap luat va hu‘ong dan cua co quan quan ly gido duc; thuc hién quy
tic Umg Xu cua can bd quan ly theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién nang
luc nghe nghlep cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhan vién tham gia cdc hoat dong d6i moi gido duc; tham gia qua trinh
tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, gidi thiéu nhan sy dé bo nhiém pho hiéu
trudng.

Quén ly va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha truong.
Tlep nhén tré em, quan ly tré em va to chirc cac hoat dong nudi dudng,
chiam soc, gido duc tré em ctia nha trudng; quyét dinh khen thuong.

Tham gia sinh hoat cting t6 chuyén mén hoac t6 vin phong; truc tlep tham
gia cac hoat dong gido duc 02 gio trong mdt tudn; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyen mon nghlep vy, ndng luc quan ly; duoc huong ché do phu
cap wu dai doi véi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

To chire thuc hién quy ché dén chi & co so; thuc hién xa hoi hoa gido
duc; phdi hop to chire, huy dong céc luc luong xd hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cua nha truong ddi véi cong dong

2. Pho Hiéu truong

a) Pho Hiéu truong 1a nguoi gitp higu trudng quan ly nha truong, chiu
trach nhiém trudc hiéu trudng va trude phap luat vé nhiém vu duge phéan cong;

b) Ngudi duge bd nhiém phé hidu trudng phai dat tiéu chuan theo quy dinh;

c¢) Pho Hiéu truong truong cong ldp do Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén bo nhiém; pho hiéu truong trudong dan 1ap, tu thuc do Chu tich Uy ban
nhén dan cap huyén cong nhén. Nhiém ky cua Phé Hiéu trudng la 05 nam. Sau
moi ndm hoc, Pho Higu truong dugce vién chic, nguoi lao dong trong truong
gdp ¥ va cép c6 tham quyen danh gia theo quy dmh

d) Nhiém vu va quyén han ctia phé hidu truong:
Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phén cong; thuc




hién quy tic (mg xir ctia can bd quéan Iy theo quy dinh.
Piéu hanh hoat déng ciia nha trudng khi duge hiéu trudng iy quyén.

Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén hodc t6 van phong; truc tlcp tham
gia céac hoat dong glao duc 04 gio trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng nang cao
nang luc chuyen mon nghlep vu, nang luc quan ly; dugc huong ché do phu cép
wu dai ddi véi nha gido va cac chmh sach uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hi hda gido duc, phét huy vai trd ctia nha truong dbi voi cong dong.
Dicu 11. Hji dong thi dua khen thudng, hoi dong ky luit, hoi dong tw van
1. Hoi dong thi dua khen thudng

Hoi dong thi dua khen thuong do hiéu truong thanh lap vao dau mdi nam
hoc. Hiéu truorng 1a chu tich hdi dong thi dua khen thuong. Cac thanh vién cua
hoi dong gébm: pho hiéu trudng, dai dién cap uy chi bo Dang Cong san Viét
Nam, chu tich Céng doan, bi thu Doan Thanh nién Cdng san Ho Chi Minh, dai
dién cac t6 chuyén mén, dai dién t6 vin phong. S6 luong thanh vién trong hoi
dong thi dua khen thudng 1a s6 1€.

Hoi dong thi dua khen thuong glup hiéu truong t6 chirc phong trao thi
dua, dé nghi danh sach khen thuong déi voi can bd, gido vién, nhan vién trong
nha truong.

Chu tich hoi dong thi dua khen thuomg triéu tap hop hdi dong dinh ky vao
dau nam hoc, cudi hoc ky 1, cudi ndm hoc va hop dot xuét khi c6 yéu cau cong
viéc.

2. Hoi dong ky luat dugc thanh lap dé xét hoac xoa ky luat déi voi nguoi
vi pham theo timg vu viéc. Hi€u truong la chu tich hoi dong ky luat. Céc thanh
vién cua hoi dong gdm: phé hiéu trudng, dai dién cap uy chi bo bang Cong san
Viét Nam, chu tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cdng san H6 Chi Minh,
dai dién céc to chuyén mén, t6 van phong.

3. Hoi dong tu van do hi¢u trudng thanh lap theo yéu cau cu thé cua timg
cong vigc. Nhiém vy, quyén han, thanh phéan va thoi gian hoat dong ctia cac hoi
dong tu van do hiéu trudng quy dmh

Piéu 12. T6 chire Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha truong

I. T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong nha tru.’orng lanh dao nha
trudng va hoat dong trong khuén kho Hién phép, phap luat va Piéu 1 cia Dang
Cong san Viét Nam.

2. Td chitc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va céc to
chirc xa hdi khac trong nha truorng hoat dong theo quy dinh cua phap luat va
Piéu 1¢ cta timg t6 chitc nham gitip nha trudng thue hién muc tiéu gido duc.

Piéu 13. T6 chuyén mén

L T chuyén mon gom gido vién theo khoi nhom tre, lop mau g1ao nhén
vién ndu an. Moi to co it nhat 03 thanh vién, co to trudng; néu co tir 07 thanh
vién trd 1én thi ¢6 01 t6 pho.

2. Nhiém vu cua td chuyén mon:
a) Cin ¢t ké hoach cua nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung



cua to theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

b) Thyc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gid chat
lugng, hiéu qua cong tdc nudi dudng, cham soc, glao duc tré em; quan ly st
dung tai liéu, d6 dung, db choi, thiét bi gido duc cta céc thanh vién trong tb theo
ké hoach cua nha truong;

¢) Tham gia dénh gid, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido
vién mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

3. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mét 1an theo nguyén tic dan
chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 13n nhau dé phat trién nang luc chuyén mén.

Diéu 14. T6 vin phong

1. T6 van phong gom cac nhan vién: ké toan, van thu, y té, thu quy, bao
v¢ va nhan vién khac. T6 c¢ it nhat 03 thanh vién, c6 té trudng, néu cé tir 07
thanh vién trg 1én thi ¢6 01 t6 pho.

2. Nhiém vu ctia td vin phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua té‘) theo thang, ndm nhim phuc vu
viéc thuc hién cac hoat dong cua nha truong vé nuoi dudng, cham soc, gido duc
tré em;

b) Gitip hiéu trudng quan 1y tai chinh, tai san, luu gitt hd so clia nha trudng;

¢) Thuc hién bdi duong chuyén mon, nghiép vu, klem tra, danh gid chat
lugng, hiéu qua cong viée ctia cac thanh vién trong to theo ké hoach clia nha truong;

d) Tham gia dénh gid, xép loai cac thanh vién;

- ! To van phong sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mot lan theo
nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& 1in nhau dé phat
trién nang luc chuyen mon.

Piéu 15. Nhom tré, 16p mau gido
1. Tré em dugc t6 chirc theo nhém tré hodc 16p mau gido.

a) Poi véi nhom tré: tré¢ em tir 03 thang tudi dén 36 thang tudi dugc o chirc
thanh cac nhém tré. S6 luong tré em t6i da trong mot nhom tré duge quy dinh nhu sau:

- Nhom tré tir 03 dén 12 théng tudi: 15 tré em;
- Nhom tré tir 13 dén 24 théng tudi: 20 tré em;
- Nhom tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 tré em;

b) Poi véi lop mau gido: Tré em tir 03 tudi dén 06 tudi dugc t6 chirc
thanh céc 16p mau gido. SO lugng tré em t6i da trong mot 16p mau gido duge
quy dinh nhu sau:

- L6p mau gido 3 - 4 tudi: 25 tré em;
- L6p mau gido 4 - 5 tudi: 30 tré em;
- L6p mau gido S - 6 tudi: 35 tré em.

2. Neu so lugng tré em trong m01 nhom tre, 16p mau gi4o khong du 50%
S0 VoI so tré tdi da dugc quy dinh tai diém a va diém b, khoan 1 cta Diéu nay thi
duoc t6 chire thanh nhém tré ghép c6 khong quéd 20 tré em hodc 16p mau gido



ghép c6 khong qua 30 tre.
3. Mdi nhém tré, 16p mau gido 6 khong qua 02 tré em khuyét tat hoc hoa nhap.
4. M6i nhém tré, 16p mau gido ¢ du s6 lwong gido vién theo quy dinh.

3. Truong mam non ¢6 thé ¢6 dlem truong ¢ nhimng dia ban khac nhau dé
tao diéu kién thuan loi cho tré em dén trudong. Mdi diém truong do hiéu trudng
phu trach hodc phan cong phé hiéu truéng phu trach.

Diéu 18. Hoat djng nudi dudng va chiim séc sirc khoe

1. Hoat dong nudi duo*ng va cham soc stc khoe thuc hién theo quy dinh
cua Chucmg trinh gido duc mam non do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh va
quy dinh vé cong tac y té trudong hoc.

2. Hoat dong nudi dudng va chim soc stc khoe tré em khuyét tat hoc hoa
nhdp duge thuc hién theo quy dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyét tat.

Diéu 20. Panh gia két qui nudi dudng va chim soc stre khoe, gido duc
1. Kiém tra sirc khoe tré em: tdi thiéu mot 1an trong mdt nam hoc.

2. Banh gla tinh trang dinh duo‘ng clia tré em trén cac biéu do ting truong
theo quy dinh: mdi thang 01 lan dbi voi tré em dudi 24 thang, 03 thang 01 lan
doi vai tré em tir 24 thang tudi tro 1én,

3. Panh gia su phat trién cta tré em theo quy dinh.

Piéu 21. Ho so quan 1y hoat ddng nudi dudng, chiim séc, gido duc
1. Pbi v6i nha truong

a) Ho so quan 1y tré em;

b) Ho so quan ly can bg, gido vién, nhan vién;

c¢) Ké hoach phat trién nha truong va ké hoach nudi dudng, cham soc,
gido duc theo ndm hoc;

d) Ho so phé cap gido duc.

d) Hb so quan 1y tai san, tai chinh;

e) Hd so quan ly céc vian ban;

2. Béi vé6i td chuyén mén, to van phong:

a) K& hoach hoat dong

b) S$6 ghi chép néi dung sinh hoat chuyén mén cua to.

3. Ddi véi gido vién

a) Ké hoach nuodi dudng, cham sdc, giao duc cua nhom tre, 16p mau gi4o;

b) S6 theo ddi tré em;

¢) S& theo ddi tai san, thiét bi, d choi ctia nhém tré, 16p mau gido.

4. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay dang ho

so dién tir duge st dung thay cho cac loai ho so gidy theo 10 trinh phu horp

v4i diéu kién cua dia phuorng, nha truong, kha ndng thuc hién cua gido vién

va bao dam tinh hop phap cta céc loai hé so dién tu. Viéc quan ly ho SO
dién tir do S¢ Gido duc va Dao tao quy dinh theo chuan két ndi, chuan dir



liéu cua B9 Gido duc va Dao tao.
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Diéu 26. Giao vién, nhan vién

Gido vién thuc hién nhiém vy nuéi dudng, cham soéc, gido duc tré em.

Nhan vién thuc hién nhiém vu ho trg, phuc vu céng tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

Pieu 27. Nhiém vu cua gido vién

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hign cong tac nudi dudng, cham soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Gitr gin pham chat, danh duy, uy tin cia nha gido; dbi xir cong bz‘smg va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré

em; doan ket gitp do dong nghiép; thue hién quy tic tng xr cta gido vién, céc
quy dinh vé dao dire nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thire khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ctia tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luét.
Piéu 28. Nhiém vu ciia nhén vién
1. Thue hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach va sir phan cong ctia Hiéu trudng.

2. Ty theo vi tri viéc lam, nhéan vién thyc hién nhiém vu theo quy dinh ve
tidu chuan chirc danh nghé nghiép cta vi tri viéc lam dang dam nhiém va chap
hanh ndi quy cua nha truong.

3. Bao dam an toan cho tré em trong an uong va sinh hoat tai nha truong
Tuén thu cac quy dinh vé v€ sinh an toan thyc phém trong ché bién an ubng cho
tré, bao dam khong dé xay ra ngd doc ddi voi tré em.

4. Gir gin pham chét, danh du, uy tin clia ban than va nha U’LTO’I'lg, doan két,
tuong tro gitip d& dong nghiép: thuc hién quy tic tmg xir ctia nhan vién theo quy dinh.

5. B6i dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khéac cta phép luat.

Piéu 29. Quyén ciia gido vién, nhan vién

1. Puoc tén trong, bao vé nhan phim, danh du va than thé, dugc hudng
cac quyen loi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.

. Bugc tu chu thyuc hién nhiém vu chuyen mon Vo1 sy hd tro cua to
chuyen mon va nha truong, duoc bao dam céc diéu kién dé thuc hién nhiem vu
nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

3. Pugc hudng tién luong, phu cép, trg cip va céc ché do khéc theo quy
dinh cua phap luat.



4. Pugc tao didu kién hoc tap, boi duorng nang cao trinh d chuyén mon,
nghiép vuy, duoc hudng nguyén lu'ong, phu cap theo ]uong va cac che dd chinh
sach khéc theo quy dinh khi dugc cap c6 tham quyén cir di hoc tap, boi dudng.

5. Dugc khen thudng, tang danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy
khéc theo quy dinh.

6. Cac quyén khéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 30. Trinh d§ chuin dwge dao tao, chuin nghé nghiép cia gido
vién, nhan vién

[. Trinh d¢ chuan dugc dao tao cua glao vién la cé bang t6t nghiép cao
dang su pham mam non. Hang nam, glao vién tu danh gia va dugc nha truong

danh gia theo chuan nghé nghlep gido vién mam non lam cén cr xay dung ké
hoach hoc tép, bdi dudng nang cao nang luc nghé nghiép.

2. Trinh d6 chuan duoc dao tao cua nhén vién trong cac co so gido duc
mam non dugc quy dinh tai cac vin ban tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép voi
ting vi tri viéc lam ctia nhan vién theo quy dinh.

IA T . r 2 4 . r -A A -A
Diéu 31. Hanh vi, (rng xir, trang phuc cua gido vién, nhan vién

1. Hanh vi, Gng Xt cia gido vién, nhan vién thyuc hién theo quy dinh cua
nganh gido duc va cua phdp ludt. Gido vién, nhén vién khéng dugc lam nhing
diéu sau:

a) Xuc pham danh dy, nhén phém, xam pham than thé tré em va déng nghiép;
b) Déi xir khong cong bang ddi voi tré em;
c¢) Xuyén tac ndi dung gido duc;

d) Bo gio, bo budi day; tuy tién cat xén chuong trinh nudéi dudng, cham
soc, giao duc tré em,;

d) Lam viéc riéng khi dang to chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tre em.

e) Hit thude, ubng ruou, bia va st dung céc chét kich thich khéc khi dang
tham gia céac hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em.

2. Trang phuc cla gido vién, nhan vién phu hop, dép Umg yéu céu nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em va yéu cau trang phuc cong so.

IA Kl . r N e e d A
Piéu 32. Tuoi va suwre khoe cua tré em mam non
1. Tré em tir 03 thang tudi dén 06 tudi duoc nhén vao truong mam non.

2. Tré em khuyét tat dugc nhap hoc ¢ do tudi cao hon so véi quy dinh
chung 1a 03 tudi.

Piéu 33. Quyén ciia tré em

1. Pugc nuoi du'O'ng, cham sac, glao duc phtt hop véi didu kién di lai cua
tré va kha ning tiép nhén clia truong mam non.

2. Puoc nudi dudng, chiam soc, gido duc theo chuong trinh gido duc mam
non pht hop véi kha nang va nhu cau cua tré em.

3. Tré em khuyet tat dugc gido duc hoa nhdp va dugc hudng chinh sach
vé gido duc ddi voi ngudi khuyét tat theo quy dinh.



4. Pugc bao dam an toan vé thé chat va tinh than; dugc chiam séc, ton
trong va d6i xr binh dang, duoc bao dam quyén va loi ich chinh dang; dugc bao
dam diéu kién co s vat chat, vé sinh, an toan tai truong mam non.

5. PBugc tham gia cac hoat dong phat huy kha nang cua ca nhan.
6. Pugc hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh.

7. Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia phép luat.
Diéu 34. Nhiém vu cia tré em

1. L& phép véi ong ba, cha me, thiy co gido va ngudi lém; doan két,
thuong yéu, giip d ban bé, em nho.

2. Chu dong, tich cyc tham gia cdc hoat dong nudi dudng, cham séc, gido
duc danh cho tré em phu hop voi kha nang, la tudi.

3. Trang phuc gon gang, phu hop Ita tudi, thuan tién cho cac hoat dong
tal truong mam non.

4. Gitr gin v€ sinh ca nhan; tham gia gilt gin v¢€ sinh truong, 16p tuy theo
kha nang, gop phan bao vé mdi truong.

5. Thuc hién céc quy dinh cua truong mam non.
Piéu 35. Ban dai dién cha me tré em

1. Nha truong co ban dai dién cha me tré em cua nha truong. Cac nhom tré,
16p mau gido c6 ban dai dién cha me tré em cua ting nhom tré, 16p mau gido.

2. Ban dai dién cha me tré em duoc td chic va hoat dong theo Piéu 1é Ban
dai dién cha me hoc sinh do B¢ trudong Bo Giao duc va Bao tao ban hanh.

Diéu 36. M6i quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

1. Mbi quan hé giita nha trudng, gia dinh va xd hdi nhiam bao dam su
dong thuén trong nhan thirc cung nhu trong hoat dong nuéi dudng, chdm soc,
gido duc; da dang nguon luc xay dung co s¢ giao duc mam non, bao dam moi
trucmg gido duc tot nhat cho mdi tré em. Phéi hop gido duc gilta nha truong, gia

dinh va xa hoi bao dam nguyen tic chi dong, cong dong trach nhiém, dan chu,
binh déng, hop téc, chia sé.

2. Nha trucmg chu dong tham muu, d& xuat v6i chinh quyén phat trién quy
md, xdy dung co s vat chat; to chuc cac hoat dong nuodi duong, cham soc, giao
duc. Cong khai ké hoach va két qua nuoi dudng, cham soc, gido dyc cua nha
truong va cac hoat dong phdi hop véi cha me tré em; tuyen truyén pho bién kién
thirc khoa hoc nu6i day tré em cho cha me tré em va cong dong; thuc hién phong
bénh, kiém tra stic khoe cho tré em trong nha truong.

3. Gia dinh c6 trach nhiém chu dong phéi horp vdi nha trufmg vé viéc nudi
dudng, chdm soc, glao duc tré em ¢ nha. Ty nguyén dong gop tri tug, cong stre,
vit chat dé tang cuorng co sO vat chat va tich cuc tham gia céc hoat dong cua nha
truong, thuc hién quyén giam sat dé sir dung cac ngudn luc hiéu qua

4. Nha truong huy dong va sir dung c6 hi¢u qua cac nguon lyc cua cong
dong, cha me tré em bao dam nguyén tac cong khai, dan chu va quyén gidm sat
ctia nguoi da dong gop dé sir dung theo quy dinh.

5. Nha truong chu dong dé xuat su hd tro, tiép thu y kién phan hoi tich
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cuc clia cha me tré em, cong dong vé cac hoat dong nuoi ducmg, cham soc, gido
dyc tré em cua nha truong; quan tam, hd tro gia dinh c6 hoan canh kho khin,
van dong va tao diéu kién dé tré em dén truong.

6. Cong dong, cha me cua tre em ho trg, giam sat nha truong thuc hién
cac hoat dong; phan hoi véi nha truong vé cac hoat dong nudi dudng, chim séc,
giao duc tré em, xay dung moi tru’cmg giao duc an toan, than thién, nang cao
chat lwong nuéi duorng, cham soc, gido duc tre em.
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2. Quy ché nudi day tré mam non kém theo Vin ban s6 1115/GDMN
ngay 07/11/2001 cia S& Gido duc va Dao tao Ha Nji gom céac ndi dung:

1. Phan Quy ché nudi day tré mam non:

Diéu 16: Phong tranh hoc sic:

- Thire an cho tré phai nhit bo hét vo, xuong va c6 ché do lodng, dic, nho,
nhir theo ché d6 an cua ting ltra tudi.

- Cho tré an céc loai trai cdy co hat phai tach bo hat trude va theo doi tré
khi an.

- Khong cho tré dn, udng khi tré ndm, dang khéc, dang budn ngu, dang ho.

- Cém bit miii tré, cAm ding thia ngang miéng tré dé db thire an, ép tré nudt.

- Khéng cho tré mang theo nhiing do vat nho, nhitng hat d& nuét. Khi tré
choi nhirng d6 vat nho phai c¢6 c6 theo doi, nhic nhé dé dam bao an toan cho tré.

Diéu 17: Phong ngd doc (thie an, nude udng , thude):

- Khong cho tré an thire dn song, kém pham chét, 61 thiu. Thirc dn phai
dugc cét day can than, vé sinh. Nha truong pha1 ky hop déng mua thuc phim
sach v6i cac nha cung cap tin cdy, c6 dia chi r rang.

- Khong dung do choi, dung cu dung thirc dn lam bang nguyén lidu c6 thé
gdy doc cho tré.

- Cho tré dung thuéc phai ding hudéng dan cia y té vé lidu luong, thoi
gian va cach cho uong.

- Tt dyng thudc phai dit ¢ cao ngoai tAm véi cla tré, cac lo thude Phal co

dan nhén, ghi r6 tén thudc, cong dung, lidu luong va han sir dung. thudc udng
khong duge dé chung véi thue ding ngoai.

- Diém, xa phong, thudc sat trang chi dugc dé & noi quy dinh tré khong
lay duoc.

- Gido vién, CBCNV khoéng dugc dua thubc ctia minh 'dung hodc cac loai
thude khéc nhu thude ba chudt, dung dich st tring, hoa chat, my pham c6 hai
vao 1dp.

Diéu 20: Phong bong:

- Trude khi cho tré an uong phai kiém tra d6 nong cua thic an, nudc
udng, vira 4m méi duoc mang vao 1op cho tré an.

- Khong cho tré choi gan bep, gan noi chia com, noi dé nudc nong; khong
dé xoong com, canh, thirc &n néng dén chia tai ban tré. Dén dau, phich nudc soi
phai dé qué tdm voi tay cua tré.

- Tuyet doi khong duoc dun ndu, 14 quan 4o trong phong cua tré. Phong
ca tré & gan bép phai c6 chin ngin cach

Piéu 21: Phong chay nha:

- Nhiing chat dé chdy nhu thung xdng, thing diu ... khong dugc dé gan
truong, 16p hoc va gan noi dun nau.

- Nghiém tuc thuc hién ché do an toan khi str dung bép gas.
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- Trudng mam non nhét thiét phai c6 binh ctru hoa dé phong chay. Phai
thuc hién ding luét phong chdy, chita chay.

- Khi chay truong hodc chéy khu vuc gan trucmg, tat ca gido vién, nhan vién
cua trudng phai tap trung chuyen ngay hét tré ra ngoal (trude hét latre 6 gan khu vuc
bi chéy, tré bé, tré dang ngi sau dén tré 16n) rdi méi duoc chay do dac.

Diéu 23: Ché 6 gior gidc:

Giao vién phal thuc hién ché do sinh hoat mét ngay cua tré theo chuong
trinh cham soc gido duc tre, dung do tudi do Bo Gido duc — Pao tao ban hanh.

Diéu 24: Ché do an udng:

- Nha truong phai t6 chuc dn theo ché d6 cua Iora tudi: an bot, chao, com.
Tré gui ca ngay phai dugc an 2 bita chinh tai truong d6i v6i tudi nha tré, 1 bira
chinh va 1 bita phu ddi véi tudi mau giéo.

- Phai ¢6 ngudn nudc sach ding trong sinh hoat cua tré, ¢ di nude chin
dé udng.

- Phai x4y dung thuc don hang tuan theo mua va theo tinh hinh thue phéln
¢ dia phuong.

- Phai dam bao k¥ thuét ché bién va vé sinh an toan thuc pham, thuc hién
dung cac thao tac k¥ thuat cho tré an.

Diéu 26: Ché do cham soc stc khoé tré:

- Nhitng tré mét hodc c6 triéu chimg strc khoé khong binh thuong dot Xuat
phai dugc theo ddi va cham séc chu dao. Neu sot cao thi truom khan uot lén
tran, cho udng nudc mat, an nhe va uong thudc theo huéng dan cua y té. Pong
thoi thong bao cho gia dinh biét dé xur ly.

- Nha truong phai dinh ky can cho tré va ghi vao biéu do ting truéng. Tré
dudi 1 nam va tré suy dinh dudng can hang thang. Tré trén 1 ndm can hang quy.

- Binh ky kham kiém tra stc khéo cho tré trung binh 2 lan/nam Phéi két
hop véi y té td chirc tiém chung cho tré theo quy dinh chung cta y té.

Diéu 28: Vé sinh nha bép:

Phai thuc hién bép 1 chiéu.

Noi dé va so ché thuc phdm sng xa noi thirc an da nau chin.

- Dung cu dé pha ché, nira, dyung thirc in song khong dung cho thic dn da chin.

- Khong cat do dac c4 nhén, khong thay quan 4o ¢ bép nhat 1a noi dé chia
thire &n chin.

Nguoi khong c6 trach nhiém khong dugc vao bép.

- Hang ngay quét, lau bép sach sé& trudc va sau khi nau. Ludc hodc trang
nudc soi bat, thia cua tré.

Sau khi néu phai rira sach xoong, ndi va cic dung cu khéc.
- Thing dung réac, nudc vo gao phai day nép kin, xung quanh don dep sach sg.
Cbi xay thit sau mdi lan ding phai théo ra rira sach, phoi khé.




- Tu lanh phai sach sg: pha1 xa da va lau chui hang tudn. thuc pham chin
hoéc tuoi song déu phai dé gon gang trong céc hdp ¢ nép déy kin. thirc an chin
phai dé ngudi méi cho vao ti lanh.

2. Phan Phu luc hu'()'ng dan mot s0 thao tac vé smh cham soc tré trong
nha tré, truomg mau gido gom mot s6 ndi dung cia phan V, cu thé:

* Nguyén tic chung:

Tré ngdi an phai c6 ban, ghé. Tuyét dbi khong dé tré ngdi an dudi dat.
Ban duoc lau sach trudce bira an.

Co phai rra tay sach trude khi chia thire @n va cho tré an.

Trudc khi an tré dugc lau mat, rira tay sach, di dai, di ia.

Cac dung cu chira thirc an, bat thia,... da dugc nhiing nude soi trudc khi an.
Céc xoong thirc an phai dit trén ban hodc ghé.

Chia com, chdo tai ban chia réi méi duge dem ra ban cho tré.

Chia theo dinh xuét, ding dinh luong, dam bao cong bé’mg, chinh xac.
* NHOM BOT

1. Chuén bi:

- Ké ban ghé, mdi ban 2 - 4 ghé ¢6 tay vin cho chau. 1 ghé cho co.

- Lau ban bang khan am.

- Bét thia da cho s6 tré. Du 1 — 2 céi du bi.

- 1 dia dung khan mat sach, 4m, s6 khan bé'mg s tré (troi rét khan phai éln)
- Mic yém cho tré.

- Lau mat, lau tay cho tré.

2. Chia bot:

- Bay bat ra ban, muc bot ra bat. Nén dé lai trong xoong mdt it hodic muc
du ra 1 bat dé nhirng tré mudn an thém.

3. Cho tré an:

a. Tré da ngéi vitng:

- Cho tré ngdi ghé ké sat ban. Bat clia tré ndo dit truéc mit tré do. Co
ngdi d6i dién trude mat tré xuc cho 2- 4 tré.

 -Trudc khi cho tré an ¢ thir bot bang cach ap bat bot vao long ban tay
thay am am thi cho tre an.

- C6 xuc thia voi, gon, tré nudt hét moi xuc tiép. Xuc trén mat va xung
quanh bat bdt trudc. Cho tré an thia trude roi xuc tiép thia khac dé san.

b. Tré ngoi chiea vieng: Co bé cho tré an.

Chu y:

- B6t dinh ra ngoai mleng tré, khong duoc lau bang khan mui xoa, ma
phai lau bang khin mat sach, am dé & dia trén ban an.
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- Tré dang &n ma khéc, budn ngl ¢6 phai tam ngimg cho tré an, dé tré nin
va tinh ngi méi cho an tiép.

- Tré hay bi chd ¢6 chi y cho tré an tir tur, it mot.

4. An xong:

- Lau mat, lau tay cho udng nudc bang thia sach.

- Tré sap chuyén lén nhom chdo tdp cho tré uong bang ca, coc, khong
dung thia vira an bdt cho uong nudc.

- Cho tré di bd néu c6 nhu cau.

* NHOM CHAO

1. Chuén bi

- K& va lau ban an. Mbi ban 4 - 5 ghé ¢6 tay vin va ghé cé.

- Bat, thia bang s6 chéu (c6 du 1 - 2 cai), méi.

- Pit gitra ban gan phia c6:

+ Khan dé lau mit sach, am.

+ 1 khay dé cbc ubng nudc.

- Tré dugc mac yém, lau mat, lau tay (néu c6 diéu kién thi ria tay)
2. Chia chao

- Co bay bat ra ban chia.

- Mic chdo ra bat, nén mac du 1 - 2 bat dé tré nao mudn an thém.
3. Cho tré an

- Cho tré vao ban in, bat cua tré nao dat trudc mat tré ay. Co ngoi doi dién
tré, moi c6 phu trach mét ban.

- Co6 thtr chdo ngudi vira an thi cho tre an.
Chit y: Khong xiic ddy qua, khong bét tré ngira ¢6 dé xtic cho nhanh, cho dé.
4. An xong:

Tré ngdi tai chd, cb lau miéng, lau tay, cho udng nudc, coi yém va sau do
cho tré ngoi bd néu tré ¢ nhu cau.

* NHOM COM NHA TRE

1. Chuén bi:

- K& va lau ban cho tré ngdi an com 4- 6 tré mdi ban.
- Bét, thia, khan bang sé tré (c6 du 1 - 2 cai bat)

- Khan mit sach, 4m. (am vé mua déng)

- Dia, khan 4m (dé nhit com roi va cho tré lau tay)

- 1 khan lau ban (dé c6 lau) & & ban chia com.

- Lau mat, rira tay, mic yém, nhdc tré di vé sinh. Sau d6 chuén bi tiép
khan sach, nuédc dé lau, rira tay, rira mat cho tré sau khi an xong.

- Nudc uong.
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2. Chia com.
- Bay bat ra ban chia com.

Chia hét thirc an man vao bat trude, x6i nira bat com roi tron déu dem lai
ban cho tré.

Bat thir hai chia tai ban chia com, tron dé va dem lai ban an cho tré.
3. Cho tré vao ban.

- Cho tré ngm vao ban, xép tré suy dinh dudng, dn cham, tré chua xtc
thao ngdi ban riéng gan chd cb di lai.

- Pat gitra ban: 1 dia dung thirc 4n roi vii, 1 dia dé khan mat 4m sach.
- Khéng dé tré cho 1au qué 10 pht.

- C6 dem com ra ban, nhic tré moi ¢6, ban va cim thia tay phai.

4. Cho tré an:

C6 khong ngdi ma di lai quan sét tré.

Ban tré an khoé, xuc thao

Nhac tré ngdi ngay ngan, nhai k¥, khong noéi chuyén; khong boc thuce an,
khong danh roi vai thire an, khong xtc thirc an sang bat cua ban va céc thdi quen
vé sinh, hanh vi van minh trong bira an.

Ban tré an yéu hodc xuc chwa thao.

C6 huéng dan tré tu xdc &n (cam thia tay phai, cam 1/3 céan thia, xtc thia
voi, khong roi vii, thinh thoang xuc cho tré an hét xuat).

5. An xong

- C6 coi yém cho tre.

- Nhic tré dé bat thia, bé ghé vao noi quy dinh.
- C6 lau miéng, lau tay cho tré.

- Nhic tré di v¢ sinh.

* TO CHUC AN TAI LOP MAU GIAO.

1. Chuan bi

- Bat thia bang s6 tré ¢6 du 2 - 3 ci.

- Bat to chia com va thirc &n méan bang sé ban.
- Hai khay dé tré tryc nhat bé com.

- Pia, khin 4m dé nhat com roi vii va cho tré lau tay
- Khan lau ban.

- Hudng dan tré truc nhat ké ban. (tré ngdi an thoai mai, t6i da 6 tré/ban)
tré tu bé ghé.

- Nhic tré di vé sinh.
- Hudng dén tré lau mat, rira tay trude khi an.
- Chun bi khan sach dé tré lau mom, lau tay sau khi an xong.



- Nudc udng, cdc udng nudc.
2. Chia com

Bit thir nhit: Com va thirc &n man. Thuc dn mén chia ding dinh Xuét cho
tré. Nhung mon in khéng ché bién theo dinh xuét thi c6 lay bat to chia 10 xuét/1
bat, xd1 com cho tré lugng vira phai, xtc thic an man deu cho mdi tré. Phén
cong tré true nhat bé com cho ban minh. Moi ¢6, moi ban rdi an com.

Bit thit hai: Com va canh. Khi tré an gan hét bat thir nhat moi ban ¢ x6i
1 bat com va 1 bat canh to. Tré 16n tu x6i com va chan canh lay, tré bé nho co
x01 com va chan canh tai ban cua tré.

*Chu y:

- Xép tré suy dinh dudng va in chdm ngdi ban riéng dé cd dé quan tam.

- Khéng dé tré ngdi ché com lau qué 10 phut.

3. Cho tré an.

- CO gi¢ thiéu thuc don, gido duc dinh dudng, dong vién tré hung thu vao
bira an.

- C6 di lai quan sat nhéc nhd tré.

Vi tré binh thtr&'ng-

- Nhéc tré ngdi ngay ngan nhai k¥ khong noéi chuyén, khong bdi thire an,
com sang bat cua ban, an hét xuét, thuc hién cac théi quen vé sinh va hanh vi
van minh trong bira an.

Vi tré dn yéu, an chim:

- Pong vién tré n, thinh thoang xtic cho tré an dé tré hét xut.
4. An xong

Nhic tré dé bat, thia, bé ghé vao noi quy dinh.

Co thu don ban an, quét nha, lau nha.

Tré lau mom, lau tay.

Uéng nudc co trat tu, xic miéng nudc mudi.

Nhic tré di vé sinh.

Ng6i nghi thoa méi dé chuén bi vao gio ng.
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