Phu luc 1

I ONG-THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
MeefiCem theo Quyét dinh sé6 6606/0P-UBND ngay 28thdng/2ndm 2023

ciia Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO DPONG -
THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO (01 quy trinh)

STT

Tén quy trinh ngi bo

Ky higu

I. LINH VUC TRE EM

1

D¢ nghi viéc sir dung nguoi chua du 13 tuoi lam viec

QT-01

B. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HA NQI (01 quy trinh)

phong thoi ky chong Phap

STT Tén quy trinh ngi bo Ky hiéu
I. LINH VUC UU PAI NGUOI CO CONG VOI CACH MANG
1 Thu tuc gidi quyét ché d§ mai tang phi do6i véi Thanh nién xung QT-02




Phu luc 2

(Kemtheo Quyét dinh s6 6606/0P- UBND ngay28 thanngnam 2023
ciia Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HQI THANH PHO.

1. Quy trinh: P& nghi viéc sir dung nguwoi chwa da 13 tudi lam viéc

(QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh ho so dé nghi sir dung nguoi chua
du 13 tudi lam viéc.

2 | Phamvi

Ap dung ddi véi nguoi st dung lao dong; Céan bo, cdng chirc Bo phan
TN&TKQ giai quyét TTHC, phong Bao vé chim soc tré em va binh dang
gidi thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | CoséPhaply

- Bo Luat Lao dong nam 2019;

- Théng tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ciia Bo luat Lao dong vé lao dong chua thanh nién;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 sira d6i, bo sung, bai
bo mot s6 diéu cia cac Thong tu, Thong tu lién tich co quy dinh dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau giay, sé tam tra gidy hoic gidy to co yéu cau xac
nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 1842/QD-LDTBXH ngay 01/12/2023 cia Bo LDTBXH vé
viéc cong b tha tuc hanh chinh mai ban hanh linh vyc Tré em thudc pham vi




chtrc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 6468/QD-UBND ngay 19/12/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh vuc Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao
- | Van ban dé& nghi viéc sir dung ngudi chua du 13 tudi X

lam viéc theo MAu sb 01 tai Phu lyc I ban hanh kém
theo Thong tu sé 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s diéu caa Bo luat Lao dong veé lao dong

chua thanh nién (sau day goi tat 1a Thong tu sb
09/2020/TT-BLDTBXH).

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, hop tac Xa, X
lien hop tac xa hodc gidy chiing nhan dang ky dau tu
hodc van ban chap thuan chu truong dau tu hodc quyét
dinh thanh 1ap co quan, t6 chiic hodc hop déng hop tac
cua to hop tac, trong truong hop ngudi s dung lao
dong 1a doanh nghiép, co quan, t6 chuc, hop tac xa.

Phiéu Iy lich tu phap ciia ngudi giao két hop dong lao X
dong bén phia ngudi st dung lao dong duoc cap khdng
qua 06 thang ké tir ngay cap dén ngay giao két hop
déng lao dong, trong d6 khong cé an tich vé hanh vi
xam hai tré em.

Ban cam két chua ting bi truy cau trach nhiém hinh sy, X
xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi xam hai tré em
cua ngudi giao két hop dong lao dong bén phia ngudi
str dung lao dong theo Mau sb 02 tai Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH.

Hop dong lao dong hoic dy thao hop dong lao dong X
gitta ngudi str dung lao dong véi ngudi chua du 13 tudi
va nguoi dai dién theo phép luat cua nguoi d6. Trong
truong hop du thao hop dong lao dong thi phai cé Phiéu
d6ng y cua nguoi dai dién theo phép luat cia nguoi
chua du 13 tudi 1am viéc theo Mau s 03 tai Phu luc




| ban hanh kém theo Théng tu sé 09/2020/TT-

BLDTBXH.

Gidy khai sinh, gidy kham suc khoe ciia ngudi chua du
13 tudi. Thoi khoa biéu hoac chuong trinh hoc tap cua
co sO giao duc noi nguoi chua du 13 tuoi dang hoc tap

néu dang di hoc

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian x ly
10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi.
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 |Khicé nhu cau sir dung nguoi chua
du 13 tuoi lam \(iéc, ngg’c‘)’i su dung
lao dong gui ho so doi vei tung
nguoi chua du 13 tudi lam viéc
theo quy dinh tai muc 3.2 theo céc
hinh thic: Cong dan truy cap qua | Nguoi s
C_ong thong tin dle,:n“ tl‘I dl.J;ng Iap | Thanh phin hé
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va| dongcé | Khico <o theo muc 3.2
khai bao cao n¢i dung va lam theo | dénghi | nhu cau U
hudng dén‘ ‘ thuc hién
Sau khi dién day du thong tin yéu| TTHC

cau, nguoi yéu cau tich vao dau
cam két va dién ma xac nhan va gui
hd so, cong dan xac nhan ma dé gui
théng tin yéu cau Ién hé théng.

Hozdc nop truc tiép vé bo phan tiép




nhan va tra két qua cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

B2

Can bo, cong chac Bo phan
TN&TKQ thuoc S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hd so ctia nguoi st dung lao dong
(doanh nghiép, co quan, to chtc,
hop tac x&, ho gia dinh, ca nhan)
Tich chuyén Lanh dao Phong
Chuyén mdn phan cong tham dinh
Pbi véi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chac bo phan mot cua
huéng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

Can bo, cong chuc B6 phan
TN&TKQ cé trach nhiém xem xet,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so:

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
bo, cdng chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so;

b) Truong hop tir chéi nhan ho so,
can bo, cong chac tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét hd so tha tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can b, cong
chac tiép nhan hd so va 1ap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua

Viéc tiep nhdn hé so va phan hoi
téi to chirc cd nhan theo cdc hinh
thire twong vng quy dinh tai buoc 1

Can b,
cong chuc
bo phan
tiép nhan
va tra két
qua

1/2
ngay
lam
Viéc

- Phiéu yéu cau
bé sung, hoan
thién hd so -mau
sb
02/TT01/2018/V
PCP
- Phiéu tur chdi
tiép nhan giai
quyét hd so -
mau sd
03/TT01/2018/V
PCP
- Giay tiép nhan
ho so va hen
ngay tra két qua
- mau sb
01/TT01/2018/V
PCP




B3 | Lanh dao phong phy trach tiép nhan, 1/2 | Phiéu kiém soéat
phan céng can b thu ly ho so Lanh dao | ngay qua trinh gidi
Phong lam quyet ho so
Viéc
B4 | Can bo dugc phan cong thu Iy ho
so kiém tra, phoi hop véi céac co
quan, to chic co lién quan tién A 8 ngay Du thao
N L a LN Can bo X S
hanh xac minh thong tin (néu can), duoc phan lam van ban
tham dinh hd so, dw thao tra 1di | TP viée
: N NP cbng
bang van ban cho ngudi st dung
lao dong viéc dong y/khong dong y
st dung nguoi chua da 13 tudi lam
Viéc.
KL Qua glal quyet Mo so; Ky Phong Jay Du thao van ban
nhay va tich chuyén trén hé thong lam
trinh 1anh dao So phu trach Viéc
B6 | Lanh dao So kiem tra trén hé thong 1/2 ’
ky két qua giai quyet TTHC Lanhdao | ngay | Ketqua giai
So lam | quyet TTHC
Viéc
B7 | Tra két qua cho nguoi st dung lao | . ., « Theo
A - A AL BO phan <L
dong theo giay hen (truc tuyen; qua TN&TKQ giay
buru dién hoac truc tiep) hen
4 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctira, mot cira lién théng duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so

Vin ban dé nghj viéc sir dung ngudi chua du 13 tudi 1am viéc (Mau s6 01 tai
Phu lyuc | ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

Ban cam ké't‘chu’a tung bi truy ctu trécb nh’iém hinh su, xtr phat vi pham
hanh chinh vé h@nh vi Xam hai tré em (Mau s6 02 tai Phu luc | ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

Phiéu déng y cua nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi chua du 13 tuéj
lam viéc (Mau so 03 tai Phu luc Iban hanh kém theo Thong tu so
09/2020/TT-BLDTBXH).




MaAu s6 01

(Tén doanh nghigp/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Co quan/to chic/hop tac xa/ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
ho gia dinh/ca nhan)

..., NEQY...thdng...nam...
So: ...

VAN BAN PE NGHI VIEC SU DUNG NGUOI CHUA PU 13 TUOI LAM VIEC
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho....

Can cu B0 luat Lao dong nam 2019;

Cin ctr Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua Bo
treong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong chua thanh nién;

(Tén doanh nghiép, co quan, té chirc, hop tac x&; ho gia dinh, ¢4 nhan st dung lao
dong) ... dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phé.... vé viéc st dung
ngudi chua da 13 tudi 1am viéc, véi cac noi dung sau:

Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép/ ho gia dinh, c4 nhan

1. Tén doanh nghiép, co quan, t6 chtic, hop tic x&, ho gia dinh, ca nhan (ghi bang
chitinhoa): .......................

2. bia chi tru so chinh caa doanh nghiép, co quan, to chic, hop tic xi/ Dia chi
thuong trd/tam trd cua ho gia dinh, canhan: ....................

3. bién thoai: ..... FaX: oo Email:.....c....coovee.

4. Nguoi dai dién theo phéap luat ky hop ddng lao dong:

[ o JRYZ= T (= o
ChiC VU/ChUC anh: ....oeeeeeieccee et
Ngay, thang, nam sinh: ........ccccoeevviiiniiinie e Gigitinh: ..o
QUOBC TICN: oottt ettt ettt en st en s ennees

S6 chirng minh thu nhan dan (CMND)/H chiéu/can cude cong dan (CCCD): ... ;
CAp NQay: ..... tai:......

Noi dang ky ho Knau thudNg tr0: .......ccovveeeeveereeeieeieceeeese e,

Phan 1. Tém tat thong tin vé nguwoi chwa da 13 tudi 1am viéc va ndi dung co
ban cia Hop dong lao dong véi ngwdi chwa di 13 tudi
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1. Ngudi chwa di 13 tudi

[ oIV 2= 8 (= o SR

Ngay, thang, n8m SINh: ........cocoviiii
Noi ding ky ho KNAu thuoNg tr0: ...t

Tinh trang di hoc (néu ¢6): L& hoc Sinh 16p.... TIUONG ...cevveeeeeesiee e,
DIEN 0T (NEU CO): ..ottt
S6 dinh danh c& nhan/Sé ho chiéu (néu cd): . Cap ngay ..... tai.......

2. Nguoi dai dién ciia nguoi chwa da 13 tudi

[ [0 IRV 2= T (o

MGi quan hé véi ngudi chura di 13 tUSK: ...vvvevecvececeeeeeeesee e,
Noi dang k¥ ho KNAu thuong trl: ....c.ovecveeeeceeeeeees et
D18 Chi NOT CU I oo e e rre e e srree e
DiGN thOAi: ..vvevceceeeee e Email (Néu o) ..oovvvvrrenenee.
S6 CMND/ S6 ho ChiéU/CCCD: ... Cap ngay ..... tai......

3. Ndi dung co ban ciia Hop dong lao dong véi nguwoi chwa di 13 tudi (Ghi cu
thé: Cong viéc; noi lam viéc; thoi han cia Hop dong lao dong; muc luong; thoi gio lam
viéc, thoi gio nghi ngoi; trang bi bao ho lao dong cho nguoi chua du 13 tudi; chd ¢ cho
ngudi chua du 13 tudi Lam viée xa gia dinh; viéc dam bao diéu kién hoc tap):

Phan 111. H so kém theo

L ettt ettt ettt ettt
72U
TN

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

- Nhu trén; DOANH NGHIEP/CO QUAN/ TO CHUC/

HOP TAC XA/ HQ GIA PINH/CA NHAN
(K, ghi rd ho tén, chitc danh va déng dau (néu co))
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M3iu sb 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
NZAY ..cvvavrann. thang....... nam.......

CAM KET CHUA TUNG BI TRUY CUU TRACH NHIEM HINH SU, XU PHAT
VI PHAM HANH CHINH VE HANH VI XAM HAI TRE EM
(Danh cho nguoi giao két hop dong lao dong bén phia nguwoi sir dung lao dong)

Dién thoal: ...cccoocvvviiiiiiicee e E-mail: oo
ChiC VU/ChUC anD: .....oeeoeeeccee e

T6i cam két chua ting bi truy ciu trach nhiém hinh sy, xir phat vi pham hanh
chinh vé hanh vi xam hai tré em./.

NGUOI CAM KET
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau sb 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHIEU PONG Y CUA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA NGUOI CHUA U 13 TUOI LAM VIEC

[ [O IRV T (=] PP ROPRO

M&i quan hé v6i ngudi chua dit 13 tUSE: ..c.vceeeeceeeeeeeeeeeeee s

Noi dang ky ho Knau thudng tr: .......cceveeveerereieeeeeeesese e,

D18 Chi NOT CU IT: cooiviiiiiiee ettt e e s b e e s ebbe e s eabee e ennes

DiéNn thoai: ....ccovoveeeeeeeeeeeeeeee, EMail (NEU CO) ..oveveeeeeeeeeeeeee e,

S6 CMND/ S6 ho chiéU/CCCD: ..., CAP NQAY ........... tai .o,

Pong y cho: ......... (ghi rd ho va tén cua nguoi chua da 13 tudi lam viéc) ky hop
dong lao dong voi:

(710 /o= T (ghi rd ho va
tén), chic vu/chic danh: ..., ,daidiéncho: ...........

Dia chi dang ky kinh doanh: ...........ccoociiiiiiiiiii

Véi cac ndi dung dy thao cua hop dong lao dong véi nguoi chua da 13 tudi.

Nguoi dai dién theo phap luat
(Ky, ghi rd ho va tén)
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MaAu sb 04

UY BAN NHAN DAN TINH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI ..., ngay...thang...nam...
Sé: ...
V/v Str dung ngudi chua du 13 tudi 1am
viéc
Kinh gui:......... D.........

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Théng tw s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndam 2020 cua B
Lao déng - Thieong binh va Xa héi quy dinh chi tiét va hwéng ddn thi hanh mét sé diéu
cua Bg luat Lao dong vé lao dong chwa thanh nién;

X6t @6 nQNi Cll@..oenceees @) ... tgi van ban ngay .......... ,
S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh, thanh pho........ dong y viéc sir dung

nguoi chwa dii 13 tudi 1am viéc, véi cac ngi dung sau:
1. Nguwoi chua di 13 tudi
[ (O IRV Z= 8 (=
Ngay, thang, NAM SINh: .......ooiiiii e
Dia chi dAng KY ho KNAU: ..co.vovieeieeeceeeee et

Tinh trang di hoc (néu c6): La hoc sinh 18p.... TIUONG ...cevevereeeeeceeeeeeeessienieae
DIEN th0aT (NEU CO): wvvveveeeeeee ettt es sttt s s
S6 dinh danh c& nhan/Sé ho chiéu (néu cd): Cap ngay .....tai .....

2. Nguoi dai dién ciia nguoi chwa da 13 tudi

[ oIV Z= T (= o PP .
M4i quan hé véi ngudi chura di 13 tUSK: ...veveveceecececeeceeee e,
Noi dang ky ho Knau thudng tr: ........covveveerereieeeeeceseese s,
D18 Chi NOT CU IT: oot e srree e
Dien thoai: ....covveveececeeecee e Email  (NéU CO) v
S6 CMND/ S6 ho chiéu/CCCD: ......cocveeeen Cip NQAY ............ tai oo,

3. Thong tin vé nguoi sir dung lao dong
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a) Tén doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac x4, ho gia dinh, ca nhan (ghi bang
chirinhoa): ..................ool

b) Pia chi tru s¢ chinh cua doanh nghiép, co quan, to chic, hop tac x3/ Dia chi
thuong trd/tam trd caa ho gia dinh, ca nhan:

c) bién thoai: ......cccovvvveieeiirenen, FaXiee e, Emaili..ccoovviiieiie,
d) Nguoi dai dién theo phap luat ky hop dong lao dong:

[ O IRV 8 (= o
Chirc VU/ChUC danh: ......oooeieiccee et
Ngay, thang, nam sinh: ..........cccceveviivniereinne Gigi tinh: ..o
QUBEC TICN: ettt et ee e eeee e e et esenen e e eneen e e
S6 CMND/HG6 chiéu/CCCD:.................... : CAP NQAY: ..vveeaes 1Y T
Noi dang ky ho Knau thuong trl: .....c.oveeveeeeceeeeee e
biénthoal: ....cccceevvivieiiiiiiieeiiee Email: ..o

4. Noi dung co ban cua hop dong lao dong voi nguoi chua du 13 tudi nhu sau (Ghi
cu thé: Cong viéc; noi 1am viéc; thoi han cua Hop dong lao dong; muc luong; thoi gio
lam viéc, thoi gio nghi ngoi; trang bi bao ho lao dong cho nguoi chua du 13 tudi; chd &
cho ngudi chua d 13 tudi 1am viéc xa gia dinh; viéc dam bao diéu kién hoc tap):

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, ghi 1 ho tén va déng ddu)

Ghi chu:

@ Tén doanh nghiép, co quan, té chirc, hop tac x4, ho gia dinh, c4 nhan
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAlI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN TREN
PIA BAN THANH PHO HA NOI

1. Quy trinh: Thia tuc giai quyét ché dd mai tang phi déi véi Thanh

nién xung phong thai ky chéng Phap (QT-02)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do mai
tang phi doi véi Thanh nién xung phong thoi ky chong Phap

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan cé nhu cau thyuc hién tha tuc giai quyét ché ¢o mai
tang phi d6i voi Thanh nién xung phong thai ky chéng Phép .

- Can bo, cong chic B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, bo phan chuyén
moén UBND cép x3, UBND cép huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Quyét dinh 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 nim 2008 ciia Thi tudng
chinh phu vé ché d6 bao hiém y té va trg cip mai tang ddi v6i thanh nién
xung phong thoi ky khang chién chéng Phép;

- Thong tu s6 24/2009/TT- BLDTBXH ngay 10/7/2009 ctua B Lao dong
Thuong binh va X& hoi vé Huéng dan thuc hién Quyét dinh s
170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 cta Thi tuéng Chinh phii vé ché do bao
hiém y té va trg cAp mai tang ddi voi thanh nién xung phong thdi ky khang
chién chong Phép;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ciia Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 1829/QP-LDTBXH ngay 30/11/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Coéng van so0 3504/LBDTBXH-VP ngay 11/9/2020 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 6468/QD-UBND ngay 19/12/2023 cua Chu tich UBND
Thanh pho Ha Noi veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thugc
pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh s6 844/Qb-UBND ngay 11/8/2023 cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
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chinh

sao
dugc
ching
thuc

Péi voi truong hop: Thanh nién xung phong dang huong
bao hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg

Ban khai cua nguoi I}Oéc,té chtrc lo mai tang dbi véi
TNXP da chet theo mau so 23 tai phu luc ban hanh kem
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

Gidy chtng tu/trich luc khai tir do UBND cép x4 cip

b)

Péi véi truong hop: Thanh nién xung phong chét tir ngay
Quyét dinh s 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb
24/2009/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc thi hanh va thanh
nién xung phong khoéng huéng bao hiém y té theo Quyét
dinh s6 170/2008/QD-TTg

Ban khai cua nguoi I}Oéc,té chtic lo mai tang dbi véi
TNXP da chét ‘gheo mau sO 24 tai phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

Gidy chung tu/trich luc khai tir do UBND cép x4 cap

Ban sao chung thuc mot trong nhiing gidy to xac nhan 1a
TNXP: thé d6i vién; gidy chimg nhan hoan thanh nhiém
vu & TNXP; gidy khen trong thoi ky tham gia TNXP; 1y
lich can bg, dang vién c6 ghi la TNXP.

Hodc Gidy chting nhan (ban chinh) la TNXP hoan thanh
nhiém vu trong khang chién chong Phap do Tinh, Thanh
doan noi d6i tugng thuong tra cip, dua trén xac nhan cta
Ho1 (hoac Ban lién lac) Cyu TNXP tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong (Mau s6 21 tai phu luc ban hanh kém
theo Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023
cia B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- UBND cép x&: 05 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 10 ngay lam viéc;

- UBND cap huyén: 10 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira UBND cap x&
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3.6 | Léphi
Khdng

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

. . Biéu

TT Trinh ty Trach | Thot | 2kt

: nhiém gian .
qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi, ndp Gid | Thanh phan

Bl |diy du hd so theo quy dinh tai Bo| Canhan hanh | hd so  theo
phan Mot cira UBND cip x4. chinh | quy dinh.
Cong chirc Bo phan Mot cira UBND Thanh phan
cap xa kiém tra, tiép nhan ho so dam ho so theo
bao day du, hop 18 theo quy dinh, B phan Mot O'\S quy dinh;

B2 | chuyén dén Bo phan chuyén mon. cta UBND r:gay Gidy tiép
Truong hop }‘zé‘ so can bo sung hodc cap xa V?g; nhan hd so
khong du diéu kién giai quyeét phdi ' va hen tra
c6 van ban théng bdo cu thé. két qua.
Cong chic chuyén moén xem xét, Thanh phan
tham diqh hd so, trinh Lanh dao | Cong chirc 02 na: hd so theo
UBND cap xa phé duyét. chuyén mon nhgay quy dinh;

B3 . A I 5 X lam i
Truong hop hé so can bo sung hoac | UBND cap viee | Dv thao
khong du diéu kién giai quyet phai Xa ' Danh  séch
c6 van ban théng bdo cu thé. dé nghi

Ho so theo
quy dinh co
xac nhan cua
UBND cap
xd vé nodi
dung trong
.| ban khai ca
B4 Lanh dao UBND cap xa kiém tra, [?é;};)dggp Ollgr?]ay nh?n; A C::Elc
phé duyét két qua. 5 vide ché do cua
' doéi  tuong
dang huong,
tranh  gidi
quyét trung
lap;
Danh  sach
dé nghi
Cong chiic chuyén mon UBND cép | Cong chic 15 |HO so theo

B5 | x3d hoan thién hd so, chuyén hd so | chuyén mén | ngay |quy dinh;

lién thong dén Bo phan Mot cira| UBND cip lam | Danh sach
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UBND cap huyén. Xa viéc | dé nghi.
Cong chisc B9 phin Mot cia UBND Thinh phin
cap huyén ki€ém tra, tiép nhén ho so o\
A A ) N A ho so theo
lién thong dam bao Qay d}l, hop 1¢ BS phin Ma 0.5 av dinh:
B6 theo quy dinh, chuyén dén Phong | °°P I?II;NIg)t ngay q_}A/ T
chuyén mon. C(:Iéa hovan | lam Gr:a}y h;t'ep
. N u A
Truong hop ho so cdan bo sung hodac P uye viee n‘ an o S?’
. A A . z . va hen tra
khong du dieu kién giai quyét phai K&t QUA
¢6 vin ban théng bdo cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, thdm dinh ho so, trinh Lanh | Chuyén vién 25 Thénh phan
dao Phong chuyén mén UBND cap Phong " 'a ho so theo
B7 | huyén phé duyét. chuyén mon Igmy quy dinh;
Truwong hop hé so can bé sung hodc | UBND céap A Dy thao
i A X ¥ A VIEC A, 4
khong du diéu kién giai quyét phai huyén Quyét dinh
co van ban thong bdo cu thé
Lanh dao A
. L .| H th
Léanh dao Phong chuyén mon ki€m Phong 02 ngay qu)y ;i(;lh' =
B8 |tra, phé duyét ket qua, trinh Lanh | chuyénmon | lam D Y ha
dao UBND cap huyén. UBND cap viéc v ,t a0
huyén Quyeét dinh;
~ £ N Lanh dao | 09 ngay
gy |LAnh dao UBND cap huyén kiem | oy n'csn | lam | Quyét dinh.
tra, phé duyét két qua hUVve .
uyén Viéc
Chuyén vién
Tra két qua Bé phan Mot cira UBND |, ~ond | 01 ngay | Quyet dinh,
B10 CAD huven chuyén mon lam | phieu kiém
p Aty UBND cip | viéc |soathd so
huyén
Bo phan Mot | Gio | Quyét dinh;
B11 | Tra ket qua cho UBND cap xa cta UBND | hanh |S6 theo dbi
cap huyén | chinh | hd so
4 | Biéu mau

- Mau s6 23 phu luc ban hanh kém Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- MAu s6 24 phu luc ban hanh Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Danh sach dé nghi giai quyét ché do tro mai tang phi khi thanh nién xung

phong tur tran.




19

MAu s6 23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUC) )
LO MAI TANG POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG DA CHET
Ho va t&n TNXP @8 Cht: ....o.oiiiiiiiiiiiii e
Ngay, thang, ndm sinh:...........oooiiiiiii e,
Sé dinh danh cé nhan/Chimg minh nhan dan:.................................. chp ngay...... thang...... nam............ noi
10721 o
Chét ngay ......... thang........... J1F:1 1) R
Theo Gidy khai tr $6:........oveeeeenn , ngay.....thang....nam......... ctia Uy ban nhan dan cip
xa:
Sf) the bao hiém y té:............cociiiiiinni i do Giam dbc Bao hiém y té tinh (thanh phb):.................ccciiiiiiiii
cap ngay....thang....nam.
Ho tén ngudi (hodc tén td chirc) nhan trg cAp mai tAng:..........oovvveevveeeereereennn.
Ngay, thang, ndm sinh:...........ooiiii i
Sé dinh danh c4 nhan/Chung minh nhan dan:.....................o chp ngay ...... thang...... nam............ noi
10720 T
Quan h¢ vdi thanh nién xung phong:.........c.coooiiiiiiiiiiiiiii
wevveen, NEAY .....thdng..... nam...... L , ngay... ... thang ... e RAML
Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi (dai dién to chirc)
Chu tich nhén trg cap mai tang

(ky tén, dong dau) (Ky tén, ghi ré ho tén)
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MAu s6 24

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUC) )
LO MAI TANG POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG DA CHET

Ho va t8n TNXP d8 Chét: ..oovve et

Chét ngay ......... thang........... NAM.....ovverrenneanne

Theo Gidy khai ttr $6:..........ovvvvvvvnnnn. , NAY...... thang....ndm............ cta Uy ban nhan dan cép

xa:

Ho tén ngudi (hoic t8n t& chirc) nhan trg cAp mai tAng:...........ovveveveeeverreeenennn,

Ngay, thang, ndm sinh:..........ccooiiiiiii e

Sé dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:.........................oooena cAp ngay...... thang...... nam............ noi

(o7 o PN

Quan h¢ vdi thanh nién xung phong:..........cocovviiiiiiiiiiiiieeee e,
veveeen, NEAY .....thang....nam...... .. , ngay...... thang ...... nam .........
Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi (dai dién to chirc)

Chu tich nhin trg cap mai ting

(ky tén, déng ddu) (Ky tén, ghi ro ho tén)
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. Mau cép x4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI ‘
Giai quyet che d¢ trg mai tang phi khi thanh nién xung phong tir tran
Théng tin vé ngudi tir trin Théng tin vé ngudi hwéng tro cip
Thugc Cac che do uu Nau Quan hé Mikc tro
TT £ A Hova | Nam doi Ngay dai da huéng Ho va | Nam 9IW | Noi dang ” : cap
S0 ho so A - A Y A . én . voi NCC
tén sinh twong mat | khi con song (2) tén sinh . | kyHKTT | "o »
1) quan tu tran
1
2
Nguwoilap danhsach e ceeern

(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1): Ghi 16 dbi twong TNXP thoi ky chéng Phap.

(2): Ghi 15 cac ché do da hudng khi con séng: ché 6 tro cép mot 1an, ché do bao hiém y té, ché do khac (néu c6), tranh giai quyét trung lap dbi
tuong.
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Phu luc 3
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO LAO
PONG-THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyér dinh sé /OD-UBND ngay  thing ndm 2023
cua Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A.DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA
HOQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI (01 QUY TRINH)

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

S6 32 (M3 QT-21/NCC) Phan 3 | Thu tuc thuc hién ché do tro cap mot lan
linh vue Ngudi ¢6 cong tai Phu luc | d6i véi than nhan ngudi hoat dong khang
l, 1l ban hanh kém theo Quyét | chién dugc ting huan chuong, huy
dinh s6 4396/QD-UBND ngdy | chuong chét trude ngay 01 thang 01 nim

19/08/2019 cua Chu tich Uy ban | 1995 ma chua dugc hudng ché do vu dai
nhan dan Thanh phd

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAlI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA
HOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN
PIA BAN THANH PHO HA NQI (01 QUY TRINH)

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

S6 10 (ma QT-10) Phan IV linh Thu tyc giai quyét ché do mai tang phi
vuc Nguoi ¢o cong tai Phu luc 1, 2 | doi véi Thanh nién xung phong thoi ky
ban hanh kém theo Quyét dinh sé | khéng chién chong Phap
2 | 4844/QP-UBND ngay 28/9/2023
ctia Chu tich Uy ban nhan dan

Thanh phd
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