UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN ME LINH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 5199 /QB-UBND Mé Linh, ngay 25 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc phé duyét chi tiéu va ban hanh K& hoach
tuyen dung cong chirc cap xa thugc huyén Mé Linh nam 2024

UY BAN NHAN DAN HUYEN ME LINH

Can cur Luat To o chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat
swka doi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong, ngay 22/11/2019;

Can cur Lugt Can b, cong chirc ngay 13/11/2008 va Ludt sua doi,
bé sung mot sé diéu ciia Ludt Can b, cong chive ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc, Nghi dinh so
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phu quy dinh vé kiém dinh chdt
lu’ang dau vao cong chirc va Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phii sita doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 ciia
Chinh phu;

Can cur Nghl dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé cin bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp
xd, ¢ thon, t6 déan phé;

Can cur OQuyét dinh s6 25/202]/QB UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha Ngi ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can
bo cong chure, vién chirc, nguoi lao dong trong 16 chirc hanh chinh, don vi sy

nghi¢p cong lap, doanh nghiép co von nha nudc thugc tham quyén quan Iy cia
UBND thanh phé Ha Ngi;

Can cu Quyét dinh s6 31/2023/QD-UBND ngay 20/12/2023 cua UBND
thanh phé Ha Ngi ban hanh quy ché té chite tuyén dung cong chike cdp xd thanh
phé Ha Noi;

Can cir Quyet dinh s6 03/2024/QB UBND ngay 11/01/2024 cua UBND
thanh pho Ha Noi ve viéc bo tri cin bo phu’o‘ng, xd, thi tran bé tri cong chirc
xd, thi tran; tiéu chuadn can b phuong, xd, thi tran; tiéu chudn cong chikc xa, thi
tran trén dia ban thanh phé Ha Néi.

Can cur Quyet dinh s6 23339/0D-SNV ngay 29/3/2024 cua So Noi vu
thanh pho Ha Néi vé viéc phé duyét Dé dn vi tri viéc lam cia cdc xd, thi tran
thuoc UBND huyén Mé Linh;

Xét dé nghi cia Truéng phong Néi vu tai To trinh s6 514/TTr-NV
ngay 21/11/2024.



QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét chi tiéu tuyén dung cong chirc cp xa thudc huyén Mé
Linh nam 2024: Tong so tuyén dung 26 chi tiéu, cu thé:

- Chirc danh Vian phong - théng ké: 07 chi tiéu;

- Chtic danh Tai chinh - ké toan: 03 chi tiéu;

- Chue danh Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong (d6i véi thi tran)
hoac Dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi trudng (d6i véi xa): 13 chi tiéu;

- Chtre danh Van hoa - x& hoi (Iinh vue Lao dong - Thuong binh va xa hoi ):
02 chi tiéu.

- Chttc danh Tu phap - Ho tich: 01 chi tiéu;

(C6 biéu chi tiét kém theo)

Picu 2. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach t6 chirc tuyén dung

cong chirc cap xi nam 2024.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong HDND va UBND huyén; Truong cac phong: Noi vy,
Tai chinh - K& hoach; Chu tich UBND céc x4, thi tran; c4c co quan, don vi, C4
nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyet dinh nay./.¢

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hi¢n); CHU TICH
- Thuong truc Huyén uy } ) ’
- Cac PCT UBND huyén | (dé€ bao cao);

- Céc phong chuy&n mén thuoc huyén;

- Cong an huyén Mé Linh;

- Cong ty bién luc M@ Linh;

- Trung tdm Y té huyén M Linh;

- UBND céc x4, thj tran; W

- Trung tdm VH-TT&TT huyén (dé dang tin); R
_Lulfl;gvt% NV 4 &TT huyén (dé dang tin) Hoang Anh Tuén




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 5199 /QD UBND ngay 25/ 11/2024
cua UBND huyén Mé Linh)

Thuc hién céc quy dinh vé tuyén dyng, sir dyng va quan Iy cong chirc; dé
dap ung yeu cau nhi¢m vu cong tac cua UBND céc x4, thi tran; UBND huyen
Mé Linh xdy dung K& hoach tuyén dung cong chirc cap xa thuoc huyén nam
2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich: Viéc tuyén dung céng chiic nham dap @ng nhu cau bo sung
ngudi 1am viéc theo vi tri viéc 1am cho nhitng X, thi tran con thiéu so véi bién
ché duogc giao va co nhu cau dang ky tuyén dung, dé dap (ng yéu cau nhiém vu
cua cac x4, thi tran.

2. Yéu cau: Viéc tuyén dung cong chic phai can cir vao yéu cau nhiém
vu cbng tac; vi tri viéc lam duoc phé duyét va chi tiéu bién ché, nhu cau tuyén
dung cua cac x4, thi tran; dam bao cong khai, minh bach, khach quan va ding
quy dinh cua phap luat. Ngudi duoc tuyén dung phai dam bao dang tiéu chuan
chuyén mon, nghiép vu theo ding khung nang luc vi tri viéc lam va quy dinh
hién hanh.

I1. SO LUQNG BIEN CHE:

1. S6 lugng bién ché duoc giao dbi vai cong chirc cap xa thuoc huyén Mé
Linh la: 207 chi tiéu;

2. S6 luong bién ché hién chua str dung 1a: 40 chi tiéu;

3. S6 lugng bién ché chi tiéu tuyen dung cong chirc cip xa nim 2024:
Téng sb tuyén dung: 26 chi tiéu, cy thé:

- Chire danh Vian phong - thong ké: 07 chi tiéu;
- Chiic danh Tai chinh - ké toan: 03 chi tiéu;

- Churc danh Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong (d6i voi thi tran)
hodc Pia chinh - ndng nghiép - xay dung va méi trudng (ddi véi x&): 13 chi tiéu:;

- Chirc danh Van hoa - xa héi (Iinh vuc Lao dong - Thuong binh va xa
hoi): 02 chi tiéu.
- Chirc danh Tu phap - Ho tich: 01 chi tiéu.
(C6 biéu chi tiét kém theo)
II1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA UU TIEN TRONG TUYEN DUNG
1. Piéu kién ding ky duw tuyén cdng chirc xa



Piéu kién dang ky du tuyén theo Dleu 4 Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP
ngay 27/11/2020 cha Chinh phu quy dinh Ve tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chuc va Khoan 2 Biéu 13 Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP, cu thé nhu sau:

Nguoi c6 du céc diéu kién sau day khong phan biét dan tdoc, nam, ntr,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton giao duoc dang ky du tuyén cong chuec:

- C6 mot quéc tich 1a qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tudi doi tir du 18 tudi trs 1én;

- C6 ly lich rd rang, cd Phiéu dang ky du tuyén;

- C6 céc van bang, ching chi phi hop véi tiéu chuan vi tri chuc danh
cong chuc dang ky du tuyeén;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tét;

- bu stc khoe d@é thuc hién nhiém vu.

2. Tiéu chuén ding ky dw tuyén cong chirc x&

Tiéu chuan dang ky du tuyén cong chuc Cap x4 theo tiéu chuan chung,
tieu chuan cu thé cua tirng chirc danh cdng chuc cap xa quy dinh tai Piéu 7 va
Dleu 10 Nghi dinh so 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu; Tiéu
chuan déi véi ting chtc danh cong chuc xa, thi tran trén dia ban thanh phd Ha

Noi thuc hién theo quy dinh tai Dieu 6 Quyét dinh s6 03/2024/QD-UBND ngay
11/01/2024 cua UBND thanh phé Ha Nai, cu thé:

2.1. Trinh d¢ gi4o duc pho théng: Tot nghiép trung hoc phd théng;

2.2. Nganh hogc chuyén nganh dao tao phl hop véi ting chirc danh cong
chtc x4, thi tran:

- Chirc danh Vian phong - thdng k& Nganh hoic chuyén nganh: Hanh
chinh, Quan 1y Nha nudc, Luat, Quan tri Van phong, Van thu - Luu trit, Cong
nghé théng tin, Tin hoc tng dung, Khoa hoc may tinh;

- Chiic danh Tai chinh - ké toan: Nganh hoac chuyén nganh: Ké toan, Tai chinh;

- Chire danh Dia chinh - xay dyng - do thj va mdi truong (déi v6i thi tran)
hoac Dia chinh - nong nghiép - xay dung va moi tru’O’ng (do1 voi xa): Nganh
hoac chuyen nganh: Dia chinh, Quan ly dat dai (d6i voi linh vuc Dia chinh hoac
dbi voi x3, thi trin dugc bd tri 01 cong chic); Xay dung, Kién trac, Quy hoach
Vung va do thi, K¥ thuat ha tang do thi, Moi tru’ong (Iinh vuc Xay dung - Do thi
va moi tru:ong (d6i véi thi tran) hoic hnh vuc nong nghiép - Xay dung va moi
truong (di véi xa);

- Chuc danh Vin hoa - X3 hoi: Nganh hodc chuyén nganh ddi véi linh
vuc Lao dong - Thu’cmg binh - X3 hoi: Cong tac xa hai, Quan tri nhan lyc, Xa
héi hoc, Quan Iy nguén nhéan luc, Bao trg xa hoi, Quan ly cac van dé xa h01 va
chinh sach x3 hoi (ddi véi linh vuc Lao dong - thuong binh va xa h01)

- Chirc danh Tu phap - Ho tich: Nganh hoic chuyén nganh vé Luat.
3. Nhitng nguoi sau diy khong dwoe ding ky du tuyén cong chirc:
- Khong cu tra tai Viét Nam;

- Mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;



- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic di chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Téa 4n ma chua dugc xda an tich; dang bi
ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s chira bénh, co s gido duc

4. U'u tién trong tuyén dung cong chirc
4.1. Pbi tuong va diém wu tién trong tuyén dung:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thu’ong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Dugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan do1, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghi¢p phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghlep dao tao si quan du bi, tbt nghlep dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quan su cap xi nganh quan sy co s& duoc phong quan ham si quan du bi di
déng ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuorng binh, con bénh binh, con
cua ngu’0’1 hu’ong chinh sach nhu’ thuong binh, con cua thu’ong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung
Luc IU:O’ng vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 dlem vao két qua
diém vong 2;

- Ngu’oi hoan thanh nghia vu quan sw, nghia vu tham gia cong an nhan
dén, doi vién thanh ni€n xung phong, rleng Doi vién tri thuc tré tinh nguyén
tham gla phét trién ndng thon, mién ndi va ngu’ol hoat dong khong chuyén trach
& CAp XA tir du 24 thang trg 1én da duoc danh g1a xép loai hoan thanh nhiém vu
tré 1én: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bo cong doan truéng thanh tur co so, trong phong trao cong nhan
theo quy dinh cua cap c6 thAm quyén: duoc cong 1,5 diém vao két qua diém
vong 2.

4.2. Trudng hop nguoi du thi tuyén thudc nhleu dién vu tién quy dinh tai
muc 4.1 thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

V. PHIEU VA THOI HAN, THOT GIAN, PIA PIEM TIEP NHAN
PHIEU PANG KY DU TUYEN

1. Nguoi dang ky du tuyén nop truc tlep 01 Phiéu dang ky du tuyén (theo
M3au s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
cua Chinh phu) vao mot chi tiéu tuyén dung cbng chic x& (neu dang ky thi
tuyen vao tir 2 vi tri trg 1én sé& bi loai khoi danh sach dy thi), nguoi dang ky du
tuyen cong chirc phai khai day du cac noi dung yéu cau trong Phiéu ding ky dy
tuyen tinh dén thoi diém nop phleu va chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cua
cac noi dung ké khai trong phicu.

Nguoi dang ky du tuyén khong dugc dbi nguyén vong sau Khi nop phleu
Cac phiéu dién khong day du thong tin bat budc trong phiéu duoc coi la phiéu
khong hop 18 va khong du diéu kién du tuyén.

2. Sau khi co6 thdng bao cong nhan két qua trdng tuyen trong thoi han 20
ngay ké tir ngay c6 thong bao két qua tring tuyen nguoi tring tuyen phai hoan
thién ho so tuyén dung nop vé UBND huyén dé hoan thién ho SO tuyen dung (thoi
gian, dia diém nop hd so UBND sé& thdng bao sau). Ho so tuyén dung bao gom:

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén;



- Ban sao chung nhéan dbi tuong wu tién, vin bang, chung chi dé duoc
mién thi ngoai ngit (néu co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao céng chuac (néu co).

3. Truong hop ngu’ol trung tuyen khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc co hanh vi gian Ian trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoac bi phét hién s dung van bang, ching chi, Chung nhan khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dirng dau co quan co tham quyén tuyén
dung cong chuac ra quyet dinh huy bo két qua tring tuyén.

4. Thoi han, thoi gian, dia diém tiép nhan Phiéu ding ky:

- Thoi han tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay;

- Thoi gian va dia diém tiép nhan: UBND huyén s& ¢6 Thong bao sau.
V. LE PHI DU TUYEN

Thuc hién theo Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
Tai Chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va str dung kinh phi tuyén
dung, dy thi ndng ngach, thing hang cong chirc, vién chic va ngan sach huyén
cap bo sung.

Can ctr Thong bao danh sach nguoi du diéu kién, tiéu chUan tham gia
tuyén dung, Hoi dong tuyén dyng s€ thdng bao thoi gian, dia diém, cach thuc
nop 18 phi trudce khi to chic tuyén dung.

VI. HINH THUC, NQI DUNG, THOI GIAN THI TUYEN

1. Hinh thirc, ndi dung: viéc tuyen dung cong chuc cap xa duogc thuc
hién bang hinh thic thi tuyén, véi 02 vong thi, cu thé:

1.1. Vong 1: Thi trac nghiém trén may vi tinh, noi dung thi gom 02 phan,
cu thé nhu sau:

- Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hleu biét chung vé hé théng chinh
tri, t6 chirc bo may cua Dang, Nha nuéc, cac to chic chinh tri - xa hoi; quan Iy
hanh chinh nha nuéc; cdng chic, cong vu. Thoi gian thi 60 phat;

- Phan I1: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau vé ngoai ngit dy thi ddi voi
tung vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phat.

Mién phén thi ngoai ngir déi véi cdc truwong hop sau:

- C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngi theo diing yéu cau Ve ngoai
ngtr cua vi tri viéc lam, cung trinh d¢ dao tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi
trinh d6 dao tao chuyen mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

- C6 bang tét nghiép cung trinh d6 dao tao hoic ¢ trinh do dao tao cao
hon so v6i trinh d6 dao tao chuyen mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc
lam du tuyén, hoc tap ¢ nudc ngoai bang ngoai ngit theo ding yéu cau cua vj tri
viéc 1am hoic hoc bang tleng nu6c ngoai theo ding yéu cau cua vi tri viéc lam &
Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic duong nhién dugc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Két qua thi vong 1 dugc xéac dinh theo s6 cau tra 10i dung cho ting phan
thi; néu tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi trg 18n cho ting phan thi thi ngudi du
tuyén dugc tham dy vong 2.



- Truong hop da dat két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chic theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh Phu quy
dinh vé kiém dinh chat lu:(mg dau vao cong chuc ma két qua kiém dinh chat
luong dau vao cong chtrc con trong thoi han tinh dén ngay hét thoi han nhan
Phleu dang ky du tuyen va dap ring yéu cau vé thang diém theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 3 tai Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua
Chinh Pha (néu c6) thi khdng phai du thi vong 1 quy dinh tai khoan nay.

Két qua thi vong 1 duoc thdng bao téi thi sinh ngay sau khi két thuc thoi
gian 1am bai. Khéng thuc hién phtc khao di véi két qua thi vong 1.

1.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Hinh thie thi: Viét va phong van

1.2.1. D6i véi bai thi viét:

Noi dung thi: Klem tra kién thirc vé chu truong, dudng 16i cua Dang,
chinh sach, phap luat vé nganh linh vuc tuyen dung; nang luc chuyen mon,
nghiép vu; k¥ néng thuc thi cong vu cua nguoi du tuyén theo y€u cau cua vi tri
viéc lam can tuyén.

Thoi gian thi: 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

1.2.2. Bbi voi bai thi phéng van:

Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé niang luc: tu duy, giao tiép,

phén doan tinh huong, hoc héi, phét trién, dién dat, thai do va cac ning luc khac
theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: Khdng quéa 30 pht.
Thang diém bai thi phong van: 100 diém.

Tong dlem bai thi viét va bai thi phong van dugc quy d6i vé thang diém
100 theo ty I¢: diém bai thi viét 1a 70%, bai thi phong van 1a 30% (dugc lam tron
dén 02 chir s6 thap phan).

2. Thoi gian t6 chire thi tuyén: dy kién quy 1V/2024 va quy 1/2025.
VII. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc cip xa phai dap tmg du
cac diéu kién sau:

a) Phai dy thi du ca 02 bai thi (viét va phong van) va co két qua dat tir
50% tro 1én diém toi da cua mdi bai thi;

b) Co6 két qua dlem thi vong 2 cong voi diém wu tién (néu c6) cao hon lay theo
thtr tu diém tir cao xudng thap trong chi ti€u tuyén dung cta timg vi tri viéc lam.

2. Truong hgp co tir 02 nguoi tré 1€n ¢o tong sb6 diém tinh theo quy dinh
tai diém b muc , phan VII, K& hoach nay bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc
xéc dinh nguoi tring tuyén duge thuc hién theo thir tw vu tién nhu sau:

a) Nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon;

b) Nguoi c6 so diém cua bai thi viét & vong 2 cao;



_¢) Nguoi dat két qua kiém dinh chét luong dau vao cong chirc va duoc
mién thi vong 1;
d) Ngudi co két qua kiépl dinh chit luong dau vao cong chirc cao hon
trong truong hop cung dugc mién thi vong 1;
d) Nguoi ¢6 sd cau tra 101 ding mon kién thic chung & vong 1 nhiéu hon
trong truong hop cung du thi vong 1.
* Truong hop van chua xéac dinh dugc nguoi tring tuyén theo thu ty uu

tién néu trén thi Chu tich UBND huyén quyet dinh nguoi tring tuyén theo thir ty
uu tién tiép theo nhu sau:

- Ngui c6 trinh do chuyén mén ding ky du tuyén cao hon;
- Xép loai tot nghiép cao hon;
- C6 diém hoc tap trung binh toan khoa cao hon;

- CO thoi gian cong tac duoc bd tri 1am viéc theo diing nganh, nghé dao
tao va co dong bao hiém x& hoi bat budc nhiéu hon;

- Nguoi dy tuyén la nir;

- Nguoi ¢6 tudi doi cao hon.

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky thi tuyén cong chirc xa khong duoc
bao Iuu két qua thi tuyén cho céac ky thi tuyén lan sau.

VIII. KINH PHi TUYEN DUNG

Kinh phi chi hoat dong xay dung noi dung on tap cho tuyen dung, xay
dung ngan hang dé thi va to chuc tuyen dung caa Hoi dong tuyén dung, cac Ban,
T6 gilip viéc va cac noi dung khac co lién quan dén ky tuyén dung duoc chi tir I¢
phi dy thi. Truong hop 1€ phi du thi khong du, UBND huyén sé& cap bd sung dé
thuc hién nhiém vu tuyén dung cong chuc.

Thuc hién theo Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
Tai Chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung kinh phi tuyén
dung, dy thi ndng ngach, thing hang cong chirc, vién chiic va ngan sach huyén
cap bo sung.

Mwtc chi ap dung theo Nghi quyet s6 10/2019/NQ- -HDND ngay
04/12/2019 ciia HDND thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh mot $6 Noi dung,
muc chi thuéc thdm quyén caa HPND Thanh phé va Nghi quyet SO
16/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cia HDND Thanh ph6 Ha Noi vé viéc
quy dinh mot sé noi dung va mic chi thudc tham quyén cua HDND thanh phd
Ha Noi.

IX. TO CHUC THUC HIEN:
1. Uy ban nhéan dan huyén

- Ban hanh Quyet dinh thanh 1ap T6 tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
dung cong chirc cap xa nam 2024;

- Thong béo tuyén dung cong chirc cap xa; thong bao danh sach ngu’01 da
diéu kién, nguoi khong du diéu kién du ky tuyén dung cong chirc cap xa;

- Chi dao céac don vi truc thudc thuc hién Ké hoach tuyen dung dam bao



cong khai, khach quan, dan chu, cong bang va dung phap luat.
2. Chu tich UBND huyén Mé Linh

- Ban hanh Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tuyen dung; Ban giam sat dé
thuc hién cong tac tuyén dung theo diing quy dinh cua phap luat;

- Ban hanh Quyét dinh ph€ duyét Danh sach thi sinh du diéu kién tham du
ky tuyén dung sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

- Ban hanh Quyét dinh céng nhan két qua tuyén dung cong chirc cip xa;

- Ban hanh Quyét dinh tuyén dung cong chirc; huy bo Quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodac cé hanh vi vi pham dén
miurc phai xem xét xur 1y ky luat theo quy dinh cta phap luat.

3. Hoi ddng tuyén dung cdng chirc cap xa

- Thanh lap cac Ban giup viéc dé t6 chuc thuc hién ké hoach tuyén dung
cong chuec.

- Co6ng bd noi dung 6n tap va t6 chuc thi, thdng bao cong khai trén cac
phuong ti¢n thong tin dai chung dé moi nguoi dugc blet va thuc hién; t6 chirc

thi, cham thi, phdc khao bai thi, giai quyét khiéu nai, to céo trong t6 chuc thi
tuyén cong chiic theo quy dinh.

- Tong hop két qua thi tuyén bao cdo Chu tich UBND huyeén quyét dinh
phé duyét két qua tuyén dung.

4. Ban giam sat:

Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 48 Quyét dinh sd
31/2023/Qb-UBND ngay 20/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi ban hanh
quy ché t6 churc tuyén dung cdng chirc cap xa thanh phé Ha Noi;

5. Phong Noi vu:

- Tham muu trinh UBND huyén quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung. Bong thoi, 1a co quan thuong truc cua Hoi dong tuyén dung co trach
nhiém tham muu cho Hoi dong tuyén dung (HDTD) cé4c vin ban lién quan dén
cong tac tuyén dung, t6 chic thuc hién Ké hoach tuyén dung cong chic x&;

- Niém yét cong khai K& hoach tuyén dung tai try s UBND huyén;

- Tham muu UBND huyen Quyét dinh thanh 1ap: Hoi dong tuyen dung, Ban
Giam sét, cong nhan két qua tuyén dung; trinh Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh
1ap cac Ban gitp viéc theo quy dinh;

- Tham muu UBND huyén Quyét dinh tuyén dung ddi véi thi sinh tring
tuyén cong chic;

- Tong hop két qua tuyén dung, bao cao UBND Thanh phé qua S& No1 vy,
- Klem tra, tham muu giai quyét khiéu nai, té cdo vé tuyén dung cong
chtrc theo thdm quyén;

- Tham muu to chure klem tra d6i chiéu Phiéu dang ky du tuyén v4i hd so
goc ctia ngudi tring tuyén; ph01 hop vé1 Cong an Thanh pho Cong an huyén
xac minh nhiing tru:omg hop c6 dau hiéu sir dung bang cap, glay to khong hop
phap, tham muu xtr 1y cac truong hop vi pham theo quy dinh ctuia phap luat;



- Tham muu UBND huyén thu tuc huy két qua trang tuyen dbi vai cac
truong hop vi pham quy dinh trong tuyén dung ma phai huy két qua trang tuyén;

- Thu, quan ly va thanh quyét toan Ié phi tuyén dung. Chuan bi co s& vat
chat phuc vu cong tac tuyén dung. Lap du toan, thanh quyét toan kinh phi phuc
vu ky tuyén dung theo quy dinh.

- Luu trit hd so va tai liéu lién quan dén ky tuyén dung.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND huyén, Chu tich Hoi déng tuyén
dung phan cong.

6. Phong Tai chinh - Ké hoach: Bo tri phan bd kinh phi, huong dan lap
du toan, quyét toan kinh phi phuc vu tuyén dung cong chic cip xd nam 2024
theo quy dinh.

7. Van phong HDND va UBND huyén: Tham muu UBND huyén chuan
bi co s¢ vt chat, trang thiét bi, phong hop, Héi truong, xe 6 td phuc vu Hoi
dong tuyén dung.

8. Cong an huyén:

- Ctr nhan su dé tham gia Ban Giam sat, bao v¢ dé thi, bai thi, dam bao an
ninh, trat tu, an toan cho hoat dong tuyén dung theo yéu cau cia Chu tich Ho1
dong tuyén dung;

- Phéi hop v6i phong Noi vu trong viéc xac minh van bang, chimg chi cua
thi sinh trung tuyén.
9. Thanh tra huyén va phong Tw phap: phol hop vai phong NOi vu

trong viéc cir nhan sy tham gia Ban Gidm sat dé giam sat toan bo qua trinh to
chuc tuyén dung.

10. Trung tdm Vin hoé - Thong tin va Thé thao:

- Thong tin cong khai, kip thoi trén hé thong phat thanh cua huyén, chi
dao dai truyen thanh cac xa, thi tran théng bao cong khai cac noi dung lién quan
dén céng tac tuyén dung;

- Thong bao Ké hoach nay va cac van ban lién quan cong tac tuyén dung
trén Cong thong tin dién ti caa huyén.

11. UBND cac x4, thi tran co trach nhiém:

- Niém yet cong khai Ké hoach cua UBND huyén vé tuyén dung cong
chuc Cap xa nam 2024. Chi dao dai truyen thanh trén dia ban thong bao cong
khai c&c noi dung trén trén hé thdng truyén thanh x4, thi tran.

- Tao moi diéu kién thuan lgi xac nhan nhirng gidy to lién quan dén cong
tac tuyén dung cho cac thi sinh tham gia du tuyén.

- UBND cac x4, thi tran €0 thi sinh tring tuyen tiép nhan va Sap xép cong
viéc cho thi sinh tring tuyén vé 1am viéc tai don vi theo dtng vi tri tuyén dung.

12. Di¢n lgc Mé Linh: Co ké hoach dam bao cung cap dién tai dia diém
thi tuyén trong nhu:ng ngay to chic tuyén dung.



13. Trung tim Y té huyén: Cir can bo y té va chuan bi du co sO thude
truc tai dia dlem khai mac ky tuyén dung, dia diém t6 chirc thi theo dé nghi cua
Hoi dong tuyén dung.

14. Cac phong, ban, don vi thugc huyén: Co trach nhi¢m phdi hop thuc
hién cong tac tuyén dung khi c6 yéu cau.

Trén day la Ké hoach t6 chuc cong tac tuyén dung cong chirc xa lam viéc
tai cac xa, thi tran trén dia ban huyén ndm 2024. Trong qud trinh thuc hi¢n néu
cd vudng méc de nghi cac co quan, don vi phan anh vé UBND huyén (qua
phong Nbi vu) dé duoc xem xét, giai quyét./.
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