CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH

Tuyén dung vién chirc gido duc thudc huyén Mé Linh nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6: 5521 /OP-UBND ngay 10/ 122024
cua UBND huyén M@ Linh)

Thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chie; UBND
huyén Mé Linh ban hanh K¢& hoach tuyén dung vién chirc gido duc thuoc huyén Mé
Linh ndm 2024, nhu sau:

A. MUC PICH, YEU CAU

|. Muc dich

Tuyén dung bd sung gido vién lam cong tac giang day cAc truong Trung hoc
co s& va nhéan vién ké toan cac truong Mam non cong lap thudc huyén Mé Linh ding
vi tri viéc 1am, dam bao chét luong, du vé sd luong, dung co cau; gop phan xay dung

doi ngii vién chirc nganh gido duc, dap tng y€u cau, nhiém vu gido duc va dao tao
cua huyén.

1. Yéu cau

‘ Viéc tuyén dung vién chirc dam bao cong khai, khach quan, dan chu, cong
bang va ding quy dinh cua phap luat.

B. CHI TIEU TUYEN DUNG

- Nam 2024 huyén M¢ Linh dugc giao 3.095 chi ti€u vién chic don vi sy
nghiép gido duc MN, TH, THCS (giao dau nam 3.051, giao bo sung 44); da su dung
2.894 chi tiéu; trong do:

- Khédi THCS: duoc giao 904 chi tiéu vién churc; da su dung 797 chi tiéu;
- - Cac khéi MN, TH co ban da dam bao gido vién theo quy dinh, tuy nhién
thi€u nhan vién, chu yéu nhan vién ké toan.
- Tong s6 chi tiéu dang ky tuyén dung: 45 vién chirc, trong do:
+ Gido vién THCS hang III, mi s6 V.07.04.32: 39 chi tiéu;
+ K¢é toan vién trung cip, mi s6 06.032: 06 chi tiéu;
(C6 biéu chi tiét kém theo)
C.PIEU KIEN, TIEU CHUAN, PHIEU VA UU TIEN TRONG TUYEN DUNG
I. Piéu kién va tiéu chuan dy tuyén vién chirc
1. Piéu kién chung
-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
- Tudi doi tir dii 18 tudi trd 1én;
- C6 Phiéu dang ky du tuyén theo mau quy dinh, c6 1y lich 1 rang;
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- Co van bang, chtng chi dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am, chirc danh nghé
nghiép can tuyén;

- C6 du stre khoé dé thye hién nhiém vu.

2. Yéu ciu tieu chuian vé trinh d6 chuyén mén, nganh dio tao theo quy
dinh chirc danh nghé nghiép phu hop véi tirng vi tri viéc lam du tuyén

2.1. Vi tri gido viéen THCS hang I11 (ma sb V.07.04.32)

Tiéu chudn gido vién THCS hang III dwoc quy dinh tai Théng tr sé
03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bé Giao duc va Pao tgo quy dinh ma so,
tiéu chuan chic danh nghe nghi¢p va bo nhi¢m, xep luwong vién chic giang day
trong cdc truong trung hoc co so cong ldp; Thong nr so 08/2023/TT-BGDDT ngay
14/4/2023 cua Bo Giao duc va Dao tao sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Thong
tw so 01/2021/TT- BGDPT, 02/2021/TT- BGDDT,’ 03/202]/7:T- BGDDT ngay
02/02/2021 I§_o” Giao dyc va Dao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghé
nghi¢p va bo nhiém, xep luwong vién chirc giang day trong cdc co so giao duc mam
non cong lap, pho thdng cong lap.

- Tiéu chuan veé trinh d9 dao tao, bdi dudng

C6 bang cur nhan tre 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi gido vién
trung hoc co so.

Truong hop mon hoc chua du giao vién co bang ctr nhan thudc nganh dao tao
giao vién thi phai cé bang cu nhan chuyén nganh phu hop va co chang chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co sd theo chuong trinh do
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

- Yéu cau veé trinh d§ chuyén mon, nghiép vu ph hgp véi chirc danh
nghe nghiép dw tuyen

a. Nam duoc chu truong, duong 10, chinh sach, phap luat cua Dang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong ve giao duc trung hoc co s¢ va
tricn khai thuc hién vao nhiém vu duoc giao.

b. Nam ving kién thirc caia mén hoc dugc phan cong giang day; co kha nang
xay dung duoc ké hoach day hoc va gido duc theo huéng phéat trién pham chat, ning
luc hoc sinh.

c. Cé [(hé nang ap dung cd hiéu qua cac phuong phap day hoc va gido duc
phat trién pham chat, nang luc hoc sinh, tich cuc hda hoat dong caa hoc sinh.

d. Su dung duoc cac phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén va su tién bo cua hoc sinh theo hudong phéat trién pham chat, nang luc hoc
sinh.

d. C6 kha ndng tw van tam 1y, huéng nghiép cho hoc sinh; long ghép cac hoat
dong tu van tam ly, hudng nghiép vao trong hoat dong day hoc va giao duc.

e. Xay dung duoc méi quan hé hop tac voi cha me hoc sinh, cac to chic, ca
nhén co lién quan trong viéc thuc hién cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

g. Xay dung va thuc hién ké hoach hoc tap, boi dudng phat trién chuyén mon,
nghiép vu caa ban than.
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h. C6 kha nang ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngir hoidc st dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau vi
tri viéc lam.

Cac chimg chi bdi dudng vé tiéu chuan ngach hoic chirc danh nghé nghiép
chua bat budc nguoi dang ky du tuyén phai co.

2.2. Ké toan vién trung cap (06.032) ddi véi cac trudng mam non, Tiéu
hoc, THCS

Tiéu chuan chirc danh Ké toan vién trung cap diroc quy dinh tai Théng tir so
29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua B Tai chinh quy dinh ma sé, tiéu chuan
chuy@n mén, nghiép vu va xép liwong doi Véi cac ngach céng chitc chuyén nganh ké
todn, thué, hdi quan, due tri.

- Tiéu chuan vé trinh d§ dao tao, boi dudng: C6 bing tot nghiép cao dang
tré 18n thugc chuyén nganh ke toan, kiém toan, tai chinh.

- Tiéu chuan vé ning hrc chuyén mon, nghiép vu

! Nim duoc cac ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu
thé v€ hinh thirc va phuong phap ké toan ap dung trong don vi, trong nganh.

b. Hiéu r6 va tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, nguyén ly ké
toan, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té co
lién quan.

C. Nim duogc nhitng nguyén tac co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh luén
chuyén chig tir trong don vi.

d. Co6 kha nang ‘giép thu, nam bat cac k¥ nang can thiét nhu k¥ nang su dung
may tinh, phan mém k¢ toan, chung tir dién tir; c6 kha nang tham gia trién khai theo
dang chi dao cua cap trén.

d. St dyng thanh thao cac thiét bj van phong va cac trang thiét bi khac phuc
vu yéu cau nhiém vu.

3. Nhirng nguoi sau diy khong dwoc ding ky du tuyén

- Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira
bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng.

I1. Pdi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Anh hung Lyc luong vu trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puogc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém vong 2.

2. Nguoi dan toc thiéu sd, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phyc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao sy quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéin
su cap xa nganh quan sy co s& dugc phong quan ham sy quan du bi da dang ky
ngach s§ quan du bi, con li¢t sy, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
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hoat dong khéang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cdng 5 diém vao két qua di€ém vong 2.

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

4. Can bo cong doan truong thanh tir co so, phong trao cong nhan: dugc cong
1,5 diém vao két qua vong 2.

Truong hop nguoi du tuyen vién chirc thudc nhiéu dién wu tién thi chi duoc
cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

D. TRINH TU TIEP NHAN PHIEU PANG KY, TO CHUC TUYEN
DUNG, HINH THU'C, NQI DUNG TUYEN DUNG VA CACH TiNH PIEM

I. Phiéu ding ky du tuyén

1. Nguoi dang ky du tuyén vién chic ndp truc tiép 01 Phiéu dang ky du
tuyén theo mau vao mot vi tri viéc 1am tai mot trudng c6 chi tidu tuyén dung tinh
trong toan Huyén (néu ding ky tuyén dung vao tir 2 vi tri tré lén sé bi logi khoi
danh sach di thi), ngudi dang ky dy tuyén vién churc phai khai day di cac noi dung
yéu cau trong Phiéu ding ky dy tuyén tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc ciia cac ndi dung ké khai trong Phiéu; Mau phiéu dang ky
du tuyén theo miu (ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phit). Mau Phiéu ding ky du tuyén duoc ding tai tai Cong
thong tin dién tr cia huyén Mé Linh (http://melinh.hanoi.gov.vn).

Nguoi dang ky dy tuyén phai truc tlep nop phiéu dang ky du tuyén (khi nop
xudt trinh Céan cude cong dan hodc cac gidy to chimg minh), néu ndp ho phai Xuat
trinh thém gidy iy quyén c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén.

Nguoi dang ky du tuyen khong dugc doi nguyén vong sau khi nop phiéu. Cac
phleu dién khong day du bat ctr thong tin bat budc nao trong phiéu déu dugc coi 1a
phiéu khong hop 18 va khong du diéu kién duy tuyén.

2. Truong hop nguoi dang ky du tuyén 1a s§ quan va quan nhan chuyén
nghiép trong quan doi va cong an nhan dan Viét Nam, can bg, cong chue, vién
chirc, néu dang ky du tuyén vién chirc lam viéc tai cac co s¢ giao dyc thugc UBND
huyén M€ Linh phai dugc co quan co tham quyen quan ly, st dung theo phan cap
ddng ¥ bang vin ban cho di dy tuyén (ndp kém phiéu ding ky du tuyén)

3. Sau khi c6 thong bao cong nhén két qua tring tuyén, nguoi tring tuyén
phai dén UBND huyén M¢ Linh dé xuat trinh ban chinh cac van bang, ching chi,
két qua hoc tap, dbi tugng wu tién (néu cd),... theo yéu cau cia vi tri tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung theo quy dinh.

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao két qua tring
tuyen nguoi triing tuyén phai hoan thi¢n ho so tuyén dyung . Trudng hop ngu’0’1 tring
tuyén khong hoan thién da ho so du tuyen theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic Hoi dong tuyén dung, UBND huyén
Mg Linh phat hién nguoi tring tuyen st dung vin bang, ching chi khéng dung quy
dinh thi s& bi huy két qua tring tuyén.

I1. Lé phi du tuyen
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Thuc hién theo Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo Tai
chinh, quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

Can cu Thong bao danh sach nguoi du diéu kién, tiéu chuan tham gia tuyén
dung, Ho1 dong tuyen dung thong bao thoi gian, dia diém, cach thic ndp 18 phi
trude khi to chirc tuyén dung.

I11. Trinh ty tiép nhin Phiéu ding ky, t6 chirc tuyén dung

1. Tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

- UBND huyén thanh lap T6 tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, 18 phi tuyén
dung theo quy dinh.

- Thoi gian nhan Phiéu ding ky du tuyén: du lgién bét dau tir thang 12 (trong
gi0 hanh chinh, trtr thor Bay, Chu Nhat va ngay nghi 1€ theo quy dinh).

- Pia diém: tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyé't’ thu tuc hanh chinh,
UBND huyén M¢ Linh, xa Pai Thinh, huyén M¢ Linh, thanh ph6 Ha Noi.

2. To6 chitc thi tuyén

- Thoi gian t6 chte thi tuyén: du kién bat dau tir thang 12/2024.

- bia diém thi tuyén: vong 1 dy kién tai truong THCS Trung Vuong. Vong 2
du kién tai truong THCS Tién Phong.
~ Thoi gian tiép nhan phicu, lich thi, dia diém thi UBND huyén s& thong bdo cu
thé sau.

IV. Hinh thirc, ndi dung tuyén dung

1. Hinh thirc tuyén dung

Thi tuyén 2 vong theo quy dinh tai Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25
25/9/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churec.

2. Noi dung tuyén dung

2.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a. Hinh thtec thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

b. Noi dung thi gdbm 02 phan, cu thé nhu sau:

+ Phén I: Kién thic chung, 60 cau héi hiéu biét vé phap ludt vién chiic, chu
truong, duong 161 ciia Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut.

+ Phan II: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am bang mot

trong ndm thtr t1eng Anh, Nga, Phap, Pirc, Trung Qudc hodc Iwa chon 01 ngoai ngir
khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thai gian thi 30 phut.

c. Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sO cau tra 1oi ding cho timng phan
thi, néu tra 101 dung tur 50% s6 cau hoi trd 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén
dugc thi tiép vong 2.
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d. Mién phan thi ngoai ngit di v6i cac truong hop sau:

- Co bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngir cing trinh d6 dao tao hoic ¢
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén moén, nghi¢p vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

- C6 bang tbt nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so
voi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du
tuyén, hoc tap 0 nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyén céng nhan.

- C6 bang tbt nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
c6 gia tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyen

2.2.Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh.
~a. No1 dung thi: Kié::n thire, ky nang chuyén mon, nghiép vu cua nguoi du

tuyén vién chirc theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

b. Hinh thtrc thi:

- P6i v6i thi tuyén gido vién: thi thuc hanh;

- P6i voi thi tuyén nhan vién: thi van dap;

c. Thang diém: 100 diém.

d. Thoi gian thi: 30 phut/thi sinh (trudc khi thi thuc hanh, thi sinh dy thi c¢6
khong qua 15 phut chuan bi).

V. X4c dinh nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

a. Hoan thién day du hd so theo quy dinh va dung theo Phiéu dang ky du
tuyen Truong hop cac van bang, ching chi va thong tin cung cap khong khop voi

Phiéu ding ky du tuyén, co quan tuyén dung c6 quyén huy bo két qua tring tuyén
cua thi sinh.

b. C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

c. Co sb diém vong 2 cong v6i diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo thir tu
diém tr cao xudng thap trong chi ti€u dugc tuyén dung cua tung vi tri vi¢c lam.

2. Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én cod tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 muc V bang nhau & chi tiéu cubi ciing cta vi tri viéc lam can tuyén
thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyen neu van khong
xac dinh dugc thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién

chtic quyét dinh nguoi trang tuyén, UBND huyén Mé Linh quy dinh tiéu chi theo
thir tu wu tién dé xac dinh ngudi trang tuyén nhu sau:

- Nguoi ¢o trinh do chuyén mén dang ky du tuyén cao hon;

- Xép loai tot nghiép cao hon;

- C6 diém hoc tap trung binh toan khoa cao hon;

- Tho1t gian cong tac co dong BHXH bét bude dang vi tri viéc lam nhiéu hon;



- Nguoi dy tuyén 1a Nir;

- Nguoi ¢ tudi doi cao hon.

Sau khi x4ac dinh nguoi trung tuyen theo thtr tu wu tién nhu trén, néu van
khong xac dinh duge nguoi tring tuyén thi Chu tich UBND huyén quyét dinh nguoi
tring tuyen

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc khong dugc bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

E. KINH PHi TUYEN DUNG

Kinh phi chi hoat dong xay dung ndi dung on tap cho tuyén dung, xdy dung
ngan hang dé thi va té chuc tuyén dung cia Hoi dong tuyen dung, cac Ban, t giup
viéc cua Hoi ddng va cac nodi dung khac c6 lién quan dén ky tuyén dung dugc chi tur
1¢ phi du thi. Truong hop 1€ phi du thi khong du UBND huyén s€ cap bd sung dé
thuc hién nhi€ém vu tuyen dung vién chuec.

Thyc hi¢n theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyen dung, du thi
nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc va ngan sach huyén cp bo sung.

Mtre chi ap dung theo Nghi quyét s 10/2019/N Q-HDND ngay 04/12/2019
cua HDND thanh ph6é Ha Nbi vé viéc quy dinh mot sO ndi dung, mirc chi thugc
tham quyén ctia HDND Thanh ,pho va Nghi quyét so 16/202 1/NQ-HDND ngay
08/12/2021 cua HDND thanh ph6 Ha Noi vé viéc quy dinh mot s6 ndi dung va mirc
chi thudc tham quyén cua HDND thanh phé Ha Noi.

G. TO CHUC THUC HIEN

1. Uy ban nhén dan huyén

- Ban hanh K¢é hoach tuyén dung vién chutc lam viée tai cac truong THCS
cong lap truc thudc UBND huyén nam 2024 sau khi ¢6 y kién tham dinh ctia S No6i
vu thanh ph6 Ha Noi;

- Ban hanh quyét dinh thanh lap T tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

- Thong béo tuyén dung vién chue, théng bao danh sach nguoi du diéu kién,
nguoi khong du diéu kién du tuyén ky tuyén dung vién chirc.

- Chi dao cac don vi truc thuog thuc hién Ké hoach tuyén dung dam bao
cong khai, khach quan, dan chu, cong bang va dang phap luat.

2. Chua tich UBND huyén

- Thanh 13p Hoi dong tuyén dung, Ban gidm sét dé to chirc, thyc hién cong
tac tuyén dung theo quy dinh.

- Quyét dinh phé duyét Danh séch thi sinh di dicu kién tham dy ky thi tuyén
sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

- Quyét dinh phé duyét Danh sach thi sinh da diéu kién tham dy vong 2 ky thi
tuyén sau khi c6 két qua vong 1;

- Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac co so
giao duc cong 1ap thudc huyén Mé Linh nam 2024.
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Quyet dinh tuyén dung vién chirc; huy bé Quyét dinh tuyén dung khi khong
dat yéu cau sau thoi gian tip su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mirc phai xem xét xur
1y ky luat theo quy dinh cua phép luat.

- Huodng dan cac don vi su nghiép ky hop ddng 1am viéc v6i nguoi tring
tuyén theo quy dinh.

3. Ban Giam sat tuyén dung:

~Thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Quy ché t6 chirc
thi tuyén, xét tuyén cong clg’xc, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc Xé}
thang hang chtitc danh nghé nghiép vién chttc ban hanh kém theo Thong tu so
06/2020/TT- BNV ngay 02/12/2020 cta B truong Bo Noi vu.

4. Hoi ddng tuyén dung

- Thanh 13p cac Ban gitp vigc dé t6 chire thuce hién ké hoach tuyén dung vién chure.

- Lap Ké hoach chi tiét viéc td chirc 'Ehl.l’C hién; thoi gian,’ dia diém t6 chuc
tuyén dung vién chirc; thong bao cong khai d€ moi nguoi dugce biét va thuc hién.

- Tong hop két qua tuyén dyng vién chirc, bao cao Chu tich UBND huyén
quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung.

- Giai quyét khiéu nai, t6 co trong qua trinh t6 chtrc tuyén dung vién chuc
theo quy dinh.

5. Phong Noi vu

- La co quan thuong truc cua Hoi dong tuyén dung vién chirc; tham muu gilp
Hoi dong tuyén dung huyén vé t6 chirc, thuc hién Ké hoach tuyén dung vién chirc;
tham muu UBND huyén thopg bao chi tiéu, d1§u kién, l}ch td chirc tuyen dung, thoi
gian, dia diém ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén trén Cong thong tin dién tir huyén,
tru s& UBND huyén va chi dao, yéu cau cong khai tai don vi.

- Tham muu, trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh lap: To tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hi dong tuyén dung vién chire, Ban Giam sat; trinh Chu
tich Ho1 dong tuyén dung vién chirc thanh lap cac Ban giup viéc theo quy dinh.

- Tham muu UBND huyén quyét dinh guyén dung d6i vai thi sinh trang tuyén
vién chirc sau khi c6 Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung cua UBND huyén.

- Tong hop két qua tuyén dung, bao cao UBND Thanh phd qua S Noi vu;

- Kiém tra, tham muu giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tuyén dung vién chirc
theo tham quyén;

- Tham muu t6 churc kiém tra ddi chiéu Phiéu dang ky du tuyén v6i hd so gbe
cua nguoi trang tuyén; phoi hop voi Cong an T,hénh phé, Cong an huyén xac minh
nhitng truong hop c6 dau hi¢u su dung bang cap, gidy to gia, tham muu xtr 1y cac
truong hop vi pham theo quy dinh cua phap luat; tham muu hudng dan Hiéu trudng
cac truong ky hop dong lam viéc dbi voi ngudi trang tuyén theo quy dinh;

- Tham muu UBND huyén thu tuc huy két qua trang tuyén doi v0i cac truong
hop vi pham céc quy dinh trong tuyén dung ma phai hay két qua tring tuyén;
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- Thu, quan ly va thanh quyét toan 18 phi tuyén dung. Chuén bi co s& vat
chat phuc vu cong tac tuyén dung.
- Luu trit hd so va tai liéu lién quan dén ky tuyén dung.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khidc do UBND huyén, Chu tich Hoi déng tuyén
dung phan cong.

- Lap du toan, thanh quyét toan kinh phi phuc vu cho ky tuyén dung theo quy dinh.

6. Phong Giao duc va Dao tao

- Cu can bo, cong chire tham gia Hoi fié)ng tuyén‘ dung vién churc; T6 Tiép
nhan phi€u dang ky tuyén dung va cac Ban, T6 cua Ho1 dong tuyén dung;

- Cung cap noi dung va tai liéu 6n tap vé nang lyc, trinh d6 chuyén mén cua
ngach gido vién tuyén dung;

- Phdi hop v6i phong Noi vu thuc hién cac cong viée khac lién quan dén cong
tac tuyén dung.

- Thue hién cac nhiém vu khac do UBND huyén, Chu tich Hoi dong tuyén
dung phan cong.

7. Phong Tai chinh - Ké hoach: B6 tri phan b0 kinh phi, huéng dan 1ap du
toan, quyeét toan kinh phi phuc vu tuyén dung vién chirc giao duc nam 2024 theo
quy dinh.

8. Van phong HDND-UBND huyén: Tham muu UBND huyén chuan bi co s
vat chat, trang thi€t bi, phong hop cua Hoi dong tuyén dung, cac Ban gitip viéc cua Hoi
dong tuyén dung theo quy dinh.

~9.Trung tdm Y té: c6 ké hoach dam bao va cir can b y € va chuan bj di co
s0 thuoc true tai g‘ia diém khai mac ky tuyén dung, dia di€m t6 chirc thi theo d€ nghi
cta Ho1 dong tuyén dung

10. Trung tdm Vin héa - Thong tin va Thé thao huyén:

- Phdi hop véi Phong Noi vu thong bao cong khai cac van ban lién quan cong
tac tuyén dung vién chuc lam viée tai truong THCS cong 18p thude huyén Mé Linh
nam 2024 trén Cong Thong tin dién tir huyén.

- Thong bao cong khai Ké hoach trén hé théng Pai phat thanh huyén.

11 Thanh tra huyén va phong Tu phap: Phéi hop véi phong Noi vu trong viéc
Ctr nhan sy tham gia Ban Giam sat dé giam sat toan bd qua trinh t6 chirc tuyén dung.

12. Cong an huyén

- Cir nhan sy tham gia Ban Giam sat cia huyén dé giam sat cong tac tuyén
dung vién chuc gido duc;

- Bao vé (:Ié thi, bai thi, dam bao an ninh, trt tu, an toan cho hoat dong tuyén
dung theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong tuyén dung.

- C6 trach nhiém phdi hop voi phong Noi vu xac minh bang cip, ching chi
chuyén mon cua thi sinh trang tuyén tai ky thi dé phong ngtra va xur ly theo quy
dinh cua phap luat vi¢c sir dung bang cap, ching chi khong ding quy dinh.
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13. Cong ty Pién lwec Mé Linh: Pam bao duy tri ngudn dién phuc vu Hoi
dong tuyen dung trong thoi gian dién ra vong 2 va thoi gian cac Ban gitp viéc Hoi
ddng tuyén dung lam viéc.

14. UBND cic x4, thi tran:

- Niém yét cong khai Ké hoach cia UBND huyén vé tuyén dung vién chirc
giao duc nam 2024. Chi dao dai truyén thanh trén dia ban thong bao cong khai cac
ndi dung trén trén h¢ thong truyén thanh xa, thi tran.

- Tao moi diéu kién thuan loi xac nhén nhing gidy to lién quan dén cong tac
tuyén dung cho céc thi sinh tham gia dy tuyén.

15. Hiéu truémg cac truomg THCS thudc huyén:

- Niém yét cong khai Ké hoach nay tai tru sé co quan (néu cé chi tiéu tuyén dung);

- Thuc hiép mot s;(‘) cong vige ‘cﬁa cong tac tuyén dung khi dugc UBND
huyén hodc Hoi dong tuyén dung yéu cau.

16. WCéC phong, ban, don vi thudc huyén: Phdi hop véi phong Noi vu khi co
yéu cau dé to chuc thanh cong ky tuyén dung vién chirc nganh giao duc nam 2024.

Trén day 1a Ké hoach t6 chtic tuyén dung vién chtrc lam vi€c tai cac truong
THCS cong lap thudc huyén Mé Llnh nam 2024. Trong qué trinh t6 chirc thyc hién
Ké hoach, néu c6 van dé vuong mac, dé nghi cac phong chuyén mén, c4c co quan,
don vi lin quan phan anh vé UBND huyén (qua Phong Néi vu) dé xem xét, giai
quyét.

Ké hoqch nay duoc ni€ém yét cong k}}ai tai tru s6 UBND huy¢n, try s& UBND
cac x4, thi tran; cac don vi co chi tiéu tuyén‘dung; dua tin cong k}lai trén h¢ thong
bai truyén thanh huyén va hé thong Pai truyén thanh cac x4, thi tran. Duoc dang tai
trén Cong thong tin dién tor cua UBND huyén.

Pé kip thoi tiép nhan duoc nhirng thong tin vé ky tuyén dung, dé nghi cac thi
sinh thuong xuyén truy cdp Cong thong tin dién tor cuia huy¢én MéE Linh:
http://melinh.hanoi.gov.vn./.
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PAEU TUYEN DUNG GIAO VIEN CAP THCS NAM 2024

(A dinh s6 5521/0D-UBND ngay 10/ 122024 ciia UBND huyén Mé Linh
Ten B0 mon
don vj Toan T/ii‘;]g GDCD lﬁlr:c Tin | Téng

Téng cong 13 11 4 6 5 39
1| ChiPong 2 ! 3
2 Chu Phan ! L 7
3 | Pai Thinh 2 ! 3
4 Hoang Kim 0
> | Kim Hoa ! 1
6 Lién Mac 2 2 L 5
" | MeLinh ! 1
o | | 2 :
9 Quang Minh 0
10 Tam D(‘A)ng 2 ! 3
11 Tién Phong 2 . ! 4
12 Tién Théng 1 . 2
13 | Tién Thinh . ! 2
14 | Ty Lap 1 1
15 Thanh Lam A ! 1
16| Thanh Lam B ! 1
17 Trang Viét ! L ?2
18 Trung Vuong 0
19 Van Yén ! ! 2
20 | van Khe ! ! i
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K¢ toan vién Ghi chu
Tén don vi trung cap
. 6
Mam non
1 | Pai Thinh A 1
2 | Kim Hoa 1
3 | Quang Minh A 1
4 | Tién Phong A 1
5 | Tién Phong B 1
6 — 1
Tién Thang B




inh 'nznil 2024

v, tc GD huyén Mé Linh nam 2024)

STT Thaoi gian Noi Eﬁi/’ g cong viéc Thurc hién
(dy kién)
- Ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu, ké | Chu tich UBND
hoach tuyén dyung vién chtc; huyén; Phong
- Thong bao cong khai chi ti€u tuyén dung giao Noiva
1 10/12/2024 vién, thoi gian, dia diém tiép nhan phiéu ding
' ky du tuyén;
- Thanh 1ap Ban giam sat, Hoi dong tuyén dung,
T6 thu ky, To tiép nhan, Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyen
10/122024 dén | - Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén gido vién Té). . ‘Fiép nhan
2. 09/01/2025 - COng bo tai liéu, noi dung 6n tap. I})II%?D
Tham dinh phiéu ding ky du tuyén Ban kiém tra
3. 10/01/2025 phiéu ding ky
du tuyén
- Thong bao cong khai danh sach nguoi du | HDTD
diéu kién du tuyén, nguoi khong du diéu kién
du tuyén. Stra chira sai sot (néu co).
X - Thu 1é phi du tuyén
4. | T390 | Triu tap thi sinh dy thi vong L, s6 luong
phong thi, danh sach thi sinh, s6 bao danh, so
do diém thi.
- Thué don vi to chirc thi vong 1, don vi lam
dé, dap an, cham thi vong 2
- Thanh lap Ban coi thi; T6 phuc vy; , ]glilTD,Té fgc
5. 16/01/2025 | - Chudn bi cic diéu kién co s vt chét, nhan | > 0 S0
lyc @& t6 chirc khai mac, thi vong 1 ﬁleencq SZE -
- Tap trung thi sinh, khai mac ky thi, pho H.E,)TD,.E}an, 'ljo
6. 17/01/2025 | bién quy ché thi va chi tiét lich thi; Sop TR
- Kiém tra diéu kién csvc tai dia diém thi. quan thl'.sinh
T6 chirc thi vong 1 (hinh thire tric nghiém H.I:)TD’ . Ba}n
7. 18/01/2025 - trén may vi tinh) tai THCS Trung Vwong giam Sxa L (.:?C
19/01/2025 . U o Ban, t0 giap
(Cong bo két qua ngay sau khi thi) vide. thi sinh
8 21/01/2025- - HDTD trinh Chu tich UBND huyén Qu}{ét HDTD
' 23/01/2025 dinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu
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kién, khong du diéu kién dy tuyén;

- Lap danh sach va Thong bao cong khai danh
sach nguoi du diéu kién dy tuyén, nguoi
khong du diéu kién du tuyén vong 2 trén cong
thong tin dién to¢ cia huyén ME Linh:
melinh.hanoi.gov.vn.

- Xay dung va cong bd noi dung tai lidu 6n
tap vong 2.

- TL Ban kiém tra sat hach; Ban coi thi;
- Niém yét s6 bao danh, phong, so d6 thi thuc

HDTD, 7 cac
Ban, T6 giup

0. 11/02/2025 - hanh, lich thi tai truong THCS Tién Phong, ;{{éc’ cac don vi
12/02/2025 xa Tler} Phong, huyén M¢& Linh va thong bao €N quan
trén Cong thong tin dién tir cua huyén MéE
Linh: melinh.hanoi.gov.vn.
- Hop chuén bi cong tac cham thi; HDTD, Ban
- HDTD hoan thanh chuén bi d¢, dap an sat giam sgélt, cac
hach, céac diéu ki¢n vé CSVC, nhan lyc dé t6 | Ban, t6 gilp
10 13/02/2025 - chuc thi vong 2. vi€e, thi sinh du
' 14/02/2025 - Tap trung thi sinh, pho bién quy che thi | difu kién thi
va chi tiét lich thi; , vong 2
- Kiém tra di€u kién co so vat chat tai dia
diém thi.
Bt diu tir T4 chire thi vong 2 dbi véi thisinh | DD, Ban
X } . A giam sat, cac
11. | 15/02/2025 dén tai Truong THCS Tién Phong Ban, t6 gitp
khi ket thuc (theo lich thi) ViéC’
Cham nhét05 | Ra Asoat tgng hfyp dlrern; ‘ o HDTD
\ ..z, | - Thong bao diém sat hach vong 2 trén cong
10 | ngay sau khi két n : A o N e
S s thong tin dién tr cua huyén MeE Linh:
thdc thi vong 2 . :
melinh.hanoi.gov.vn..
Trong vong 02 T S S HDTD
11 ngél){ sau khi TB Giai quyét khiéu nai (néu co).
diém vong 2
- Tong hop, ra soat két qua sat hach va dé | HDTD
Cham nhét 07 nighl Ch}l t;c;h U]?ND cap huyén quyét dinh
. AN cong nhan két qua sat hach;
12 | ngay sau khi cong A A Al 2 n
bd didm - Thong bado két qua sat hach trén cong thong
tin dién tor cua huyén ME Linh:
melinh.hanoi.gov.vn.
. .| - Hoan thién h6 so cua cac thi sinh trung | UBND huyén,
02 ngay sau khi 2 £ o 2 . n
A . . %, | tuyén; ban hanh Quyét dinh tuyén dung phong Noi vu.
c6 Thong béo ket
13 s A .| - Huong dan cac don vi su nghiép ky hop
qua (khong qua doéng lam viéc véi thi sinh trang tuyen; ta
30 ngay) g g tuy p

hop vin ban, luu trit ho so tuyén dung.
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