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/ 'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LIEN MaC Doc 1ip — Ty do — Hanh phiic
S6 06 /Qb - UBND Lién Mac, ngay 08 thang 01 ndm 2024
QUYLT PINH

Vé viéc cong bd cong khai quy ché chi tiéu ndi by
xéi Lién Mac nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA LIEN MAC

Cdn cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015 va Ludt swa
déi, bé sung mot sé diéu ctia Ludt Té chirc Chinh phit va Lugt Té chire chinh
quyén dia phiwong ngay 22/11/2023;

Cdn cik Nghi dinh sé s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngén sdch nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thdng 10 ndm 2005 ciia
Chinh phit quy vé ché dg tir tir chil tir chiu tréch nhiém vé str dung bién ché va kinh
phi quén Iy hanh chinhddi véi cde co quan nha nude;
Can cir quyét dinh sé 8288 /OP-UB ngay 19/12/2023 cua UBND huyén mé
Linh vé viéc giao chi tiéu kinh té xd héi va dy toan thu chi ngdn sdch ndm 2024;
Xét dé nghi ciia bé phdn Tai chinh — Ké todn.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd cong khai quy ché chi tiéu ndi b xa Lién Mac nim 2024(c6
biéu kém theo). o ]
Thoi gian cong khai: 30 ngay, bat dau tir ngay 08/01/2024 dén ngay 08/02
/2024.
Pia diém: Bang tin tru s& UBND x4.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Vin phong HDND.- UBND, bg phan Tai chinh — K& toan, cac t chitc,
doan thé va c4 nhan c6 lién quan cin cir quyét dinh thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-TT DU, TT HDND, TT UBND (dé b/c); S _;.(_SHU\T!CH

- CB, CC, CB KCC UBND x3; N - g

- Luu VP, TC. )

h&gl,rj.‘ﬁ Dire Tinh

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIEN MAC Doc Lip - Tw do - Hanh phiic

Sé: ¢/ /QD-UBND Lién Mac, n.u(’lyof thang ¢/ndam 2024

QU\’]"I I)INII
Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu IIQI bg, quin ly kinh phi
va sir dung tii sin cong thye hi¢n ché d§ tw chi theo Nghj djnh
s6 130/2005/ND-CP ngy 17/10/2005 ciia Chinh phii

UY BAN NHAN DAN XA LIEN MAC

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt To chire Chinh phi va Ludt To chiee chinh
quyén dia plnrong ngay 22/11/2019;
Can cu Ngln dinh so6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh Ludt Ngan sach Nha nudoe;
Can cur Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii vé quy 5
dinh ché dg tw chii, tu chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy A

hanh chinh @i véi céc co quan nha nuoc; /”
Can cir Théng twe lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05. 2014 cua \

Bé Tai chinh - B¢ NGi vu quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cde co quan nha nudc;

Thong tu 56 141/201 I/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh quy dinh
ché dé phu cdp tién tau xe cho cin bé nhdn vién nghi phép; Thong e 50
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bj Tai chinh sira doi, b sung mét so diéu

ciia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011;

Cdn cir Thong v lién tich s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tdc phi, ché dg hoi nghi;

Can cir Quyet dinh sé 27/201 0/Qb-UBND ngay 22/6/2010 cua UBND
Thanh phé Ha Néi vé viée quy dinh vé ché do chi tiéu don khach nuoc ngum vao
lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu hoi nghi hoi thao quoc té tai Viét Nam va chi tiéu
tiép khdch trong nwdc cua Thanh pho Ha Noi;

Can cir quyét dinh SOZWOD UBND ngay §/12/2023 vé viée giao chi tiéu kinh
16 - xd hoi va dur toan thu, chi ngan sach nha nuce xa Lién Mac nam 2024.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly
kinh phi va sir dung tai san cong tai UBND xa Lién Mac nim 2024 thyc hi¢n ché
dd tu chu theo Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu.

Dl ‘ . A A ~ \ ’ -a L] -
Dicu 2. Quy ché chi tiéu ndi bd nay dugce ap dung thye hi¢n trong ni by co
quan UBND xa Lién Mac nam 2024 va sé dugc dieu chinh bo sung hang nim cho
phu hop vai tinh hinh thu, chi ngin séch cuia don vj.

v

Pt

Diéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
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B¢ phédn Tai chinh - K¢ todn, can b, cong chire thuge UBND xd Lién Mac
chju trach nhi¢m thi hanh quy¢ét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT DU-HDND-UBND; HU TICH
- KBNN Lién Mac (4 phdi hgp th);
- Luu TC, VP. (/—“’”
Vg
—

guyén Dire Tinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIEN MAC Doc lip - Tw do - Hanh phace

Lién Mac, ngay ¢ thang . nam 2024

QUY CHL
Chi ti¢u ndi by, quéin ly kinh phi va sir dung tai san cong
thwe hién ché d§ ty chii theo Nghij dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 d/ /Qb- UBND
ngay ﬂ¢/01/2024 cua UBND xd Lién Mac)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Muc dich xdy dung quy ché:

Str dung tién va tai san ding muc dich, c6 hiéu qua; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing; thuc hién céng khai tai chinh theo ding quy
dinh cua phap luét.

Tao quyén chii ddng trong viéc quan ly, chi tiéu tai chinh cho phong va can
bd coéng chirc trong co quan tham gia quan ly ngudn kinh phi dé co quan hoan
thanh tét nhiém vu.

G6p phan nang cao doi sbéng cén bd cong chirc théng qua kinh phi tiét kiém
hang nim.

II. Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc ban hanh va 4p dung trong pham vi co quan UBND xa
Lién Mac trén co s& thuc hién Nghi dinh sb 130/2005/NDP-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phti "Quy dinh ché do ty chu, tu chju trach nhi¢m vé st dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc" va Thong tu lién
tich s8 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 ctia B Tai chinh - B Néi vu
quy dinh ché do tu cha, tu chju trach nhiém vé str dung kinh phi quan Iy hanh
chinh dbi véi cac co quan nha nudc.

II1. Nguyén tic xiy dung quy ché

Khoéng vuot qua ché do chi tiéu hién hanh do co quan nha nudc ¢ tham
quyén quy djnh.

Phai phii hgp vdi hoat dong ctia don vij, dam bao hoan thanh nhi¢ém vu chinh
trj duge giao, dam bao kjp thoi va diy du quyén 1gi hop phap cho can b, cong
chirc co quan.

IV. Ciin cir xiy dung quy ché.
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Can cir Lufit Ngén sdch Nha nudce ngdy 25/6/2015;

*Ciin cir Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh Luft Ngén sdach Nha nudéc;

Can cir Nghj dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu vé
quy dinh ché dg tr chi, tyr chju trach nhi¢m v sir dung bién ché va kinh phi quan
ly hanh chinh déi véi cae co quan nha nudée;

Cin cir Thong tu lién tich s8 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua
B Tai chinh - By N¢i vu quy dinh ché dd ty chi, ty chju trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cic co quan nha nudc;

Can ot Théng tu lién tich s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia BO Tai
chinh quy dinh ché dé cdng tac phi, ché dg héi nghi;

Cin cir Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh
quy dinh vé ché do thanh toan tidn nghi phép hang nam déi véi can b, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan Nha nude va don vi su
nghiép cong lap; Van ban s 5328/STC-HCSN ngay 23/11/2011 quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi CBCCVC; Théng tu sb
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia B Tai chinh sira ddi, bd sung mét so diéu
ciia Théng tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011;

Cin ctr Quyét dinh sb 27/2010/QD-UBND ngdy 22/6/2010 cia UBND
Thanh phé Ha Noi v& viéc quy dinh vé ché do chi tiéu don khéch nude ngodi vao
lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu hdi nghi héi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu
tiép khéch trong nuéc ctia Thanh phd Ha Noi;

Can cir Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngdy 26/6/2014 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ctia Ludt déu thAu vé& lya chon nha thau;

Cin cir Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bg Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung vén Nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong
thudng xuyén cla co quan nha nudc, don vj thudc lyc lugng vii trang nhan dan,
don vi su nghiép cong lap, t& chirc chinh trj, t& chic chinh tri - xa héi, td chirc
chinh trj x4 hdi - ngh& nghiép, td chirc x hoi, té chirc xa hoi - nghé nghiép.

Cin ctr vao ché do, tidu chudn, dinh mirc chi tiéu tai chinh hién hanh cta co
quan nha nudc quy dinh;

Cin cir Quyét djnh 5788/QD-UBND ngay 20/12/2022 ctia UBND huyén
Lién Mac vé viéc giao chi tiéu ké hoach kinh té - xa hdi va dy toan thu, chi ngan
sdch ndm 2024 ctia huyén Mé Linh;

Cin ctr quyét dinh sb 383/QD-UBND ngay 29/12/2022 vé viéc giao chi tiéu
kinh té - x4 hdi va dy toan thu, chi ngén séch nha nuéc xa Lién Mac niim 2024 va
tinh hinh thye tién cta don vj trong vige xdy dyng “Quy ché chi tiéu ndi bd nim
2024".
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Cin cir vao chire nang, nhi¢m vy duge giao;
CHUONG II:
VIE QUAN LY VA SU DUNG KINH PHI
I. N§i dung cong Kkhai tai chinh
1. Cic khodin thu:

Y \ . A
- Ngén sdch Nha nudc cap;
- Céc khoan thu hgp phdp khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Cic khoin chi:
- Chi thanh toén cho cé nhan: Bao gom tién luong, tién cong, cac khoan phu

cap, 1am thém gio, thanh todn tién nghi phép nam, cdc khoan déng goép trich nop
BHXH, BHYT, kinh phi cong doan;

- Chi phi quén ly hanh chinh: chi vdn phong phédm, thong tin tuyén truyén.
lién lac, bao chi, hoi nghi, cong téc phi, nuéc udng;

- Chi nghiép vu chuyén mén: tai ligu sich bao tap hudn, séch vé cic ché dé
chinh sach hang nam;

- Chi khdc: tiép khach, thué muén....

- Chi cho CBCC trong co quan nhitng ngay 1& 16n trong nam;

- Cac khoan chi ¢ tinh chat thuong xuyén khéc theo quy dinh;

Trong pham vi kinh phi dugc giao, UBND xa Lién Mac chu dong b tri sir
dung kinh phi theo céc ndi dung yéu cau cong viée dugc giao cho phi hop dé hoan
thanh tét nhiém vu, dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua.

Cin cir vio quy dinh ciia Nha nudc vé ché d6 chinh sach tai chinh, dinh mirc
chi va tinh hinh thyuc té chi phuc vu hoat dong ctia don vi, UBND xi Lién Mac xay
dung quy ché chi tiéu ndi bd theo timg khodn chi tiét.

I N§i dung chi cu thé

1. Chi thanh todn cho cd nhdn

1.1. Chi thanh toén tién luong, tién cong, phu cép luong, lam thém gio, phu
cép cong vu, thanh toan tién nghi phép hang nim va thu ndp, cac khoan déng gop
theo luong.

1.1.1. Quy tién luong, tién cong

Quy tién luong, tién cong ding dé phan phéi theo quy ché nay la toan bd
céc khoan tién luong, phu cdp luong, tién cong duge quy dinh tai Nghj dinh sé
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh ph vé ché do tién luong déi véi
can b, cong chirc, vién chirc va luc lugng vyc trang; Thong tur s 02/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vy huéng din thye hién ché d¢ phu cép chire
vu ddi véi cén bd, cong chire, vién chire, Nghj djnh sé 130/2005/ND-CP ngay
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17/1072005 cuia Chinh phu vé quy dinh ché dd tr chu, tr chju tedach nhi¢m vé s
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan Nha nude vi
Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/05/2014 ctin B3O T
chinh - B¢ N¢i vu quy dinh ché dg tr chu, tir chiju trach nhi¢m vé st dung kin phi
quan ly hanh chinh déi voi cdc co quan nha nuwoe; Nghj dinh 47/2017/ND-C'1?
ngdy 24/4/2017 cta Chinh phi quy dinh mure luong co so dOi vai edn b, cong
chire, vién chire va luc lugng vii trang;

Cin cir vao ché do tién luong ngach bic va cde khoan phy u‘np theo luong,
hé sd luong theo tiéu chudn chirc danh cong chire Nha nude duge tra ddy du theo
Quy dinh cua Nha nudc.

Tién luong, tién cong, phu cdp luong duge thanh todn cho cdn b cong chire
mdi thang 01 lan truéc ngdy mong 10 hang théng, Tai chinh - K& toan don vj lap
bang thanh toan lwong theo hé s luong ngach béc va hé s6 phy cép luong, trinh
thu truéng co quan duyét chi. Cu thé thanh todn tién luong theo thang bang luong,
thanh toan cac khoan phu cép theo quy dinh hi¢n hanh, chuyén ndp céc khodn theo
luong.

Ngoai ra, do déc thu cong viéc cua co quan cAn 1am khén truong, dam bao
tién dd theo ké hoach duogc giao, thé hién b?mg vin ban dugc lanh dao UBND xi
chuén cho can bd 1am thém gio.

Mt tinh chi tién 1am thém gid dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cia
Nha nudc.

1.1.2. Phu cép cong vu

Chi theo quy dinh tai Nghi dinh 34/2012/ND-CP cta Chinh phu ngay
15/04/2012 ciia Chinh phii v& ché d6 phu cdp cong vu va dugc thanh todn hang
thang ciing luong theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nudc.

1.1.3. Ché d6 nghi phép:

Péi véi CBCNV nghi phép hang nidm theo ché d6 quy dinh duge thi truéng
cép gidy phép di thdm ngudi thdn nhu cha me¢ cia CBCNV, ciia vg hojc chéng,
con bj dau 6m hodc qua ddi.

Nguoi di phép duogc thanh todn tién phy cdp di dudng (twong dwong véi
mirc phy c4p luu tra theo ché d6 cong téc phi hién hanh) va tién phuong tién di lai
nghi phép ndm. Bao gbém tién phuong tién vin tai trir may bay, muc thanh toan
mirc thanh todn theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé khong bao gdm céc djch vy
chi phi khac.

1.1.3. Céc khoan dong gop:
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Céac khoan nop BHXH, BHYT, KPCD thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc. Chi tra nop theo thang.
1.2.Tién cheé, nudc uc")ng cho CBCC co quan thanh toan theo thuc € su durniz
trén quan diém tiét kiém chong lang phi.
2. Dinh mukrc toi da chi hé trg cho cdn bj trong co quan nhirng ngay A
lon trong ndam
2.1. Can b9, cong chirc trong dinh bién

Cic ngay lé " Don vij tinh Bién ché
Tét duong lich | Dong ! 2.000.000
Tét am lich I Dong i 5.000.000
Gid 16 Hing Vuong | Pong ' 1.000.000
Ngay 30/4 l Péng | 1.000.000
N;é}' 1/5 | Pong | 1.000.000
Ngay 2/9 | Pong l 1.000.000

2.2 Can b khéng chuyén trach cap xa, Ban Cong an xa (cc d/c ban chuyén

trach), HDLD tai xa
’ Cic ngay Ié Pon vi tinh : Can bg khong chuyén
L trachxa

Tét duong lich | Dong f 1.000.000
Tét am lich Dong . 2.000.000 |
Gib t Hing Vuong Pdng I 500.000 |
'Neay 30/4 Péng l 500.000 |
| Ngay 1/5 Dong I 500.000 |
| Ngay 2/9 Péng | 500.000'

2.3 Can bg khong chuyén trach cflp thon, HPLD tai thon, xom

Cic ngay Ié Pon vi tinh Cin bg khong chuyén !
trach thon, HPLD ’
Tét duong lich Dong 300.000 |
Tét am lich Pong 300.000 |

3. Thanh todn cong tic phi
Ché do cong tac phi 1a cac khoan chi phi dé chi tra cho ngudi di cdng tic trong
nuée bao gdbm: Chi phi di lai, phy cp luu tri, tién thué phong nghi noi dén cong tac;
ché do cong tac phi dugc quy dinh tai Théng tu sd 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d¢ hdi nghi.
Ché do cong tac phi cu thé nhu sau:
3.1. Thanh todn khodn tién cong tic phi theo thing:

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

— ==

Mirc ¢ong tac phi khodn cu thé dbi vai cde can bd, cong chire giir cac chire
vy, chirc danh sau déy:

+ Can by HDND, Chu tich UBND, PCT UBND, Dja chinh,Vin phong —
Théng ké, Tai chinh — K¢& toan,

+ Tha quy UBND: 500.000d/théng.

3.2, Thanh todn cong tic phi di khi dwge cdp cé thim quyén ci di thie
hién nhiém vy theo cdc dpt cong tic:

3.2.1. Thanh todn tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tdc:

a. Nguoi di cong tac duge thanh todn tién chi phi di lai bao gom:

Chi phi chiéu di va vé tir nha hojic co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé
mdy bay, vé tau, xe vin tai cdng cdng dén noi cong téc va theo chiéu ngugc lai.

Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc.
tr san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé).

Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién duong b, duong thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

Cudc tai lidu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma ngudi di cong tac da chi tra.

Cudc hanh ly cta ngudi di cong tac bing phuong tién may bay trong trudng
hop gia vé khong bao gbm cude hanh ly mang theo.

Cén cir quy ché chi tidu ndi bd cia don vi, cin c& tinh chét cong viéc cua
chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thu truéng co
quan, don vi xem xét duyét cho cén bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
dugc di cong tic bang phuong tién mdy bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién
cong cong hoic cic phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hidu qud.

b. Can b duogc cir di cong tdc trong nudc bang phuong tién may bay dugc
thanh toan theo hang ghé thuong;

c. Nguoi di cong tac khong nim trong truong hop quy dinh tai diém b néu
trén, néu di bing phuong tién may bay(cé vé may bay) thi dugc thanh todn theo
cudc van tai 6 td6 hanh khéch cong cong thong thuong;

d. Pb6i v6i nhing ving khdng cé phuong tién vin tai cta td chire, ¢d nhan
kinh doanh van tai harh khach theo quy dijnh cia Phép ludt ma ngudi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khac thi thu trudng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toén tién thué phuong tién ma ngudi di cong téc da thué trén co so
hgp dbng thué phuong tién hofic gidy bién nhin véi chii phuong tién(cd tinh dén
gia vén tai phuong ti¢n khac dang thyc hi¢n cing thoi diém tgi ving ndi do phu
hop);

d. Truong hgp nguoi di cong tac st dung xe 6 o co quan, phuong tién do
don vj cir ngudi di cdng téc hofic don vj dén cong tac thué hofic bd tri thi ngudi di
cdng téc khong duge thanh todn tién tau xe.
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e. Mure thanh todn: theo gid ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hgp phap
theo quy dinh cia phip ludt, hoje gif\y bién nhdn cia chi phuong tién, gia
vé khong bao gélll cdc chi phi djch vy khic nhu: tham quan du lich, cac dich vu
diic biét theo yéu clu.

3.2.2. Thanh todn tién ty tiic phwong tién di cong tdc:

D6i véi cde doi tugng can b khdng co tiéu chudn dugce b tri xe 6 to khi di
cong tac, nhung néu can b di cong tac cach try so co quan trén 15 km tré 1én ma
ty tic bang phuong tién ca nhan cia minh thi dugc thanh toan khoén tién ty tac
phuong ti¢n bing 0,2 lit xing/km tinh theo khoang céch dia gidi hanh chinh va gia
xang tai thoi diém di cong téc.

3.2.3. Phu cap luu trii:

Phu cép luu tra 12 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong téc ngoai tién
luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bit dau di
cong téc dén khi két thic dot cong téc trd vé co quan, don vi (bao gdm thovi gian di
trén dudng, thoi gian luu tru tai noi dén cong tac).

Murc phu cép luu tri dé tra cho nguoi di cong tac cach tru so lam viée 15 km
tror 1én 1a: 200.000 ddng/ngay.

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) murc phu cép luu tri
1a 100.000 déng/ngdy.

3.2.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong téc

Ngudi duge UBND x3 hodc UBND huyén ctr di cong téc dugc thanh todn
tién thué chd nghi theo phuong thirc thanh toan khoan theo cac mic sau:

- Pi cong tdc & quén, thanh phd thude thanh phd truc thude trung vong va
thanh phé la d6 thi loai I thude tinh, mirc khoan: 450.000 ddng/ngay/ngudi;

- Pi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mie khoan: 350.000 dbng/ngdy ngudi.

- Di cong tac tai cac vung con lai, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

Trong trudng hgp mirc khoan néu trén khong du dé thué chd nghi dugc co
quan, don vj thanh toén theo gia thué phong thyc té (c6 hod don hop phap) nhu
sau:

- Di cbng téc tai cdc quén, thanh phé thudc thanh phé tryc thude trung uwong
va thanh ph6 la d6 thj loai I thudc tinh: dugc thanh toan muc gia thu¢ phong ngu
14 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong;

- Di cong téc tai cdc viing con lai: dugce thanh todn mirc gid thué phong ngu la
700.000 dbng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

Trudng hop ngudi di cong téc thuge ddi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tdc mot minh hofic doan cdng tac c6 1é ngudi hodc I¢
ngudi khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo mire gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duge vugt mic tién thué phong ctia nhitng ngudi di cling doan (theo
tiéu chudn 2 nguoi/phong);
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Cac muc chi thanh todn tién thué phong nghi tai khoan nay la mire chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu ¢6) theo quy dinh ctia phép luat.

Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong vige dén cubi ngay,
hodic do chi ding ky duge phuong ti¢n di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 td) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh todn tién nghi cta ntra ngay nghi thém (bao gf)ln ca
hinh thire thanh todn khoan va thanh toan theo héa don thyc lé) ti da bfmg 50%
mure thanh todn khoan tién thué phong nghi tuong (g cia timg doi tugng; khong
thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thdi gian di qua dém trén tau
héa, thuyén, tau thity, may bay, 6 td va cac phuong tién di lai khéc;

3.2.5. Truong hop di cong tdc theo doan cong tdc lién nganh, lién co quan:

Trudng hop co quan, don vi ¢6 nhu cdu trung tap can bo, cong chirc thi co
quan don vi chu tri doan cdng tac co trach nhiém thanh toan toan b chi phi cho
doan nhur tién tau xe di lai phy cap luu tru.

Truong hop theo doan phdi hop do thi trudng co quan quan ly nha nudc
cép trén triéu tip nhim thyc hién nhiém vu cta don vi minh thi co quan don vi chu
tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai. Truong hop khéng di tap
trung theo doan ma ngudi di cong tac tu di dén noi cong téc thi co quan, don vi ctr
nguoi di cong tac thanh toan tién tau xe di lai va cudc hanh ly, tai liéu mang theo
dé 1am viéc (néu c6) cho nguoi di cong tac.

UBND x4 cir ngudi di cong tdc cd trach nhi€ém thanh toén tién phu cép luu
tria chd & cho ngudi thudc co quan minh ctr di cong tac.

4. Ché dp hpi nghi, hpi thdo

Thure hién hoi nghi trién khai, so két, tong két, tap hudn can 1ong ghép cdc
ndi dung, van dé, cong viéc can xir ly, két hop giira cac cudc hop voi nhau mét
cach hop 1y, chuén bj k§ ndi dung hop, khong phé truong hinh thire dim bao tiét
kiém, hiéu qua khong lang phi.

- Pbi véi céc cude hop trong ndi bd co quan thi khong cé ché do chi, néu
hop ngoai git hodc hop mo rong thi thanh toan theo ché d6 hién hanh.

- Pi véi cac cude hop véi co quan hitu quan, hdi nghi mé rdng duoc chi
cac ndi dung sau:

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu la khach mdi khong trong danh sach tra
luong cia co quan, don vi sy nghiép cong lap, mirc chi khong qua
100.000d/ngudi/ngay.

Trong trudng hop néu phai td chirc ndu an tap trung thi thi trudng don vi cin
cir véo tinh chit cuje hop, ngudn kinh phi dugc giao quyét dinh mirc chi hd tro tién
&n cho dai biéu khong hudng luong tdi da khéng qua 130.000d /ngudi /ngay.

+ Chi thi lao cho giang vién, bdo cdo vién; ngudi cd bdo cdo tham ludn tai
hoi nghj dugc thyc hién theo mic chi thd lao quy dinh dbi véi giang vién, tai
Théng tu s& 139/2010/TT-BTC cia by Tai chinh; Quyét dinh sé 18/2012/Qb-
UBND ngay 31/07/2012 ciia UBND Thanh phé Ha Ni vé viéc quy dinh lap du
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todn, quan ly va sir dung kinh phi tir ngdn sdch Nha nudce danh cho cong tic dao
tpo, bdi dudng cén b, cong chire, vién chire cta thanh phd Ha Noi; chi thi lao cho
ging vién, bdo cdo vién cdp tinh la 500.000ddng/budi; cap huyén va wong duong
trd xudng 1a 300.000 dong/budi.

+ Chi giai khat gitr gio : theo thye té, khong qua 20.000ddng/1 budi (nura
ngdy)/dai biéu

+ Céc khoan khéc:( thué hoi trudong, phuong ti¢n dua dén, vin phong pham,
in, photo tai liéu, trang tri h¢i nghi....khi c6 ddy di gidy to hop 1&, hgp phép dugc
thanh toan theo quy dinh) dugc thanh toan theo thyc té;

- Tép hudn: hd tro cdc dai biéu tham gia mic chi do Thu truong don vj
quyét dinh tuy theo ndi dung tinh chét cong viéc va thdi gian t6 chirc tap huan
mic chi khdng qua 100.000d/ngudi/ngdy. Moi ndi dung khic duge thanh todn
nhu thanh todn hdi nghi.

- Céc hoi nghi, cudc hop cia HDND xd ép dung theo dinh mirc chi tiéu cua
HDND Thanh phé Ha Nbi quy dinh;

5. Qudn Iy va sir dung vin phong phiam, dung cu vin phong

Vin phong pham phyc vu cho ¢dng viéc duoc mua tap trung va cap phat cho
can bd, coéng chirc trén co s dung muc dich st dung, sir dung tiét kiém, tranh lang
phi.

Hang quy, cac by phén téng hop nhu cdu vin phong pham ctia bo phan minh,
1ap béo céo dé xudt mua vin phong phdm ctia bd phan minh, trinh bé phan quan ly
duyet sau d6 chuyén bo phan Tai chinh - Ké todn xem xét. Bo phan Tai chinh -
Ké toan c6 trach nhiém kiém tra dinh murc sir dung theo quy dinh, néu khong ding
thi chuyen cho bd phan d& nghi chinh sira lai, néu dung téng hop tit ca céc bdo cdo
dé xuét va lam bang téng hop chuyen chu tai khoan duyét.

Khi c6 nhu cdu vin phong phém dot xudt, bd phén cé nhu cAu lép bdo cdo dé
Xuat vin phong phim, chuyén bd phén quan ly duyet sau do chuyén bd phin Tai
chinh - K& toan xem xét. B) phan Tai chinh - K& toén c6 trach nhiém kiém tra
dinh muc st dung theo quy dinh, néu khéng dung thi chuyen cho bd phén dé nghi
chinh stra lai, néu diing téng hop tét ca cic bao cdo d& xudt va lam bang tong hop
thi chuyén chu tai khodn duyét.

6. Qudn ly va siv dung dién trong co quan

Thyc hién giai phép tiét kiém, chéng lang phi, hét gio lam vige L L ca cac
thiét bj dién khong cin thiét khi ra khoi phong, tén dung téi da anh sdng va gio ty
nhién.

Nghiém cém viée sir dung dién phyc vu cho nhu cdu ca nhan.

7. Qudn ly va sit dung di¢n thogi

Dién thoai ban tai try s6 UBND xi Lién Mac dugc str dung cho cdc cong viéc
ciia UBND xa. Can b, cong chirc thuge UBND xd phai sur dung tiét kiém, chi goi
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khi giao dich cdng tac. Co quan khong chap nhan thanh toan cho céc cude goi vige
riéng.

8. Chi sdach, bdo, internet

Dé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi nhung phai dép mg téi thiéu yéu cau
cong téc, ting thu nhip cho CBCNV, quy dinh sO lugng va céc loai béo chi dat
cho co quan do Thu trudng co quan quyét dinh, khuyén khich CBCNV su dung
bdo, thu di¢n .

9. Chi tiép khdch

Chi tiép khach phai c6 cong viin lién hé cong tac cua bén dén lam viéc, khong
duoc ding NSNN dé chi tiép cdc doan dén giao luu, tham quan tai dja phuong.
Chi tiép khéch phai dim béo trang trong, tiét kiém, dang chinh séch, ché d¢, tranh
phd truong hinh thirc;

V& nguyén téc, Pang uy - HDND - UBND céc ban nganh doan thé khong
sir dung ngén séch nha nudc cép dé & churc chi chiéu dai dbi véi cac doan khach
trong nudc dén thim va lam viée tal co quan, don vi minh. Tuy nhlen, tuy theo
timg truong hop cu thé, xét thiy cin thiét thi Chu tich UBND x& quyét dinh doi
tugng khach duoc moi com;

DPang uy HPND - UBND cé4c ban nganh doan thé phai thyc hién tiét kiém
trong viéc tlep khéch; viée t6 chuc tiép khach phai don gian, khong pho truong
hinh thire, thanh phin tham du chi & nhimg ngudi truc tiép lién quan; Nghiém
cAm viée sir dung cac loai ruou ngoai dé chiéu dai, tiép khach. Khong sir dung
ngan sach d& mua qua ting ddi véi céc doan khach dén lam viéc;

Chi m&i com than mét, chi nuédc udng d6i v&i khach dén lam viéc tai co
quan murc chi t6i da khong qua dinh mic quy dinh tai Théng tw 01/2010/TT-BTC
ngay 06/01/2010 cia B Tai Chinh. Mrc chi tiép khéch:

+ Di véi khach dén lam viéc tai co quan, don vi: Chi nudc udng chi tdi da
khéng qué 20.000 dong/ngudi/ngay;

+ Chi moi com: Cac co quan, don vi khong td chirc chi chiéu dii ddi véi
khach trong nude dén lam viéc tai co quan, don vi minh; Trudng hop xét thy cin
thiét thi chi t chirc mdi com khéch theo mirc chi tiép khach tdi da khéng qua
200.000 dong/1 sudt;

10. Chi buweu phim, bieu phi

Pé thye hién tiét kiém, chéng lang phi Thi trudng co quan giao cho by phan
van thu quan 1y chit ché sb lugng cong vin, buu kién giri di va dam bao nguyén
thc: truong hop that sy cdp bach trinh lanh dao co quan cho phép g khén hodc
glri nhanh, glri dam bao, con lai déu phai guri thudmg.

Viéc in én, cip phat phong bi cong van phai duge quin ly chit ché, hop ly.

11, Trang bj, qudin Iy, si dung tai sin cong
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Ké todn md sb, thé theo dai tai san v& hién vét va gid trj, hang nam tién hanh
kiém keé tai san va tinh gid trj hao mon theo quy dinh, xac dinh gié trj con lai doi
voi tai san clia co quan, bao quéan toan bd ho so vé tai san theo quy dinh.

Tét ca CBCC trong co quan chi dugc sir dyung tai san cong dé phuc vu cong
tac, nha nude giao sir dung diing muc dich, ding ché dg, tiéu chuan, phai co trach
nhiém quan 1y, bao quan, gift gin tai san cong khong dé that lac, mat mat. Khi
chua c6 nhu cau st dung phuc vu cdng tdc, cuing céc tai san phai dé lai co quan,
nghiém cém st dung tai sén cdng vao cdc viée: Phuc vu ¢4 nhén, kinh doanh, mua
ban, trao ddi, cho thué, cho mugn va cac myc dich khac. Truong hop ca biét co
yéu cdu sir dung phuong tién vao viéc riéng ciia ca nhan thi phai dugc Thu truong
CO quan ddng ¥ bing viin ban, ngudi st dung phai chju chi phi van hanh,

Béo cdo kip thoi cac bién phap xir Iy d6i v6i nhitng tai san bj mat mat, hu
héng voi co quan dé xur ly, giai quyét.

CBCC phéi tu bao quan, quan ly nhing tai san clia co quan da giao dé sur
dung hang ngay tai phong lam viéc, néu CBCC nao lam mit mét, hu héng tai san
ctia co quan vi Iy do chil quan thi phai bdi thudng hodc sira chira lai hoan toan
nhiing tai san do.

12. Siva chiva, thanh 1y tai san cong

Ky hop ddng bao tri méy tinh, may in, méy fax hang quy.

Pbi véi stra chita thuong xuyén tai san ¢b dinh thuc hién theo ding ché do.
tiéu chufn ky thuét hién hanh ctia Nha nudc.

T chuc thanh 1y tai san cb dinh theo quy dinh, ché do cua Nha nudc.

13. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc

- Trich 18p cac quy:

Két thic ndm ngan sach, sau khi dd hoan thanh cic nhiém vy, cong vigc duge
giao, co quan thyc hién ché d6 tu chi c6 s6 chi thyc té thdp hon hodc bing dur todn
kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thyc hi¢n ché d¢ tu chu thong thuong co
quan khéng c6 khoan tiét kiém dé lai cho don vi (vi 1a mdt don vi c6 sb bién ché it
khoén kinh phi chi thudng xuyén, giao thdp chi du chi thuong xuyén cho don vi).

Khoan kinh phi dd duge giao thyc hién cong viéc trong nim nhung chua
hoan thanh phai dugc chuyén tré lai ngén sach huyén, khéng duoc phép dé lai don
vi 1am kinh phi tiét kiém chi.

- Chi hd trg CBCC lép gia dinh la: 500.000d/nguoi.

- CBCC c¢6 than nhan qua doi gom: bd me dé, bo me chéng (vg), v, chong,
con ciila CBCNV duge co quan thanh todn 1 chuyén xe hogc thanh toan tién tau xe
(theo vé tau, xe thyc té) t& chirc di thim viéng ddm hiéu,

- Chi d4m hiéu 12 CBCC ctia co quan, mitc chi: 500.000d/ngudi kém theo 1
vong hoa.

- Chi dam hiéu 1a tr thdn phy miu cua CBCC co quan muc chi:
500.000d/ngudi kém theo 1 vong hoa.
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- Chi ddm hiéu 1a t&r than phy mdu cia CBCC co quan mic chi:
500.000d/ngudi kém theo 1 vong hoa.

- Chi ting qua cho CBCC khi nhén quyét dinh huéng ché d§ nghi huu:
500.000d/nguoi.

- Chi tham héi CBCC ém dau hojc than nhan la bd, me (gom ca b me
chong, bd me vg), Vo, Lhong,, con ciia CBCC dang cong tac trong co quan dm nam
vién: 500. 000d/ngudi/lan, (MOt nam thdm hoi khong quéa 03 lan doi vai mot
nguoi).

- Chi thim héi CBCC nghi thai san: 500.000d/ngudi/lan

- Chi hd trg cho céc t6 chirc, ca nhén trong va ngoai nganh mirc chi xac dinh
theo muc do dong gbp cuia don vi, ca nhén va do Thu truong don vi quyét dinh sau
khi da théng nhét véi t6 chirc cong doan.

- Chi hoat ddng tir thién theo chinh sach cua Pang va Nha nudc (ung ho dong
bao bio lut, ing hd quy vi nguoi ngheo ). Tuy theo ngan séch ctia minh, nhung
da phan 1a déng gop tir ca nhan, khong lay kinh phi co quan dé ung ho.

CHUONG III
TO CHU'C THUC HIEN
Quy ché nay dugc cong khai trong toan co quan va dugc gui dén Kho bac
Nha nuéc noi co quan md tai khoan giao dich dé kiém soat chi theo quy dinh.
Quy ché chi tiéu ndi bd c6 hiéu lyc tir ngay Thu truong don vi ky quyét dinh
ban hanh ap dung,.

Trong qué trinh thyc hién, néu co diém nao chua hop ly s€ dugc stra ddi, bd
sung cho phu hop.

Noi nhin: T™. UY BAN NHAN DAN
- TT DU-HDND-UBND;

- KBNN Lién Mac (dé phéi hep th),;
= Luu TC, VP.

Nguyén Dire Tinh
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