UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN ME LINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 06 /2025/QP-UBND Mé Linh, ngay 77 thang # ndam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN ME LINH
Can cir Ludt Thu do ngay 28 thang 6 nam 2024,
Céin cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;
Can cir Ludt ban hanh vin ban quy pham phdap ludt sé6 64/2025/QH15
ngay 19/02/2025;

Can cu Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 anm 2025 cua
Quoc héi quy dinh vé xir I mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire bé may;

Can cit Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 niam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén
tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thudc tinh, thanh phé thuée thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cit Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 23/4/2021 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi sia doi,
bé sung mot so6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 23/4/2021 cua
Chinh phii vé viéc thyc hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 ciia Bé Ngoai
giao huwdng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han vé céng tic doi ngoai cia co
quan chuyén mén thuéc UBND cdp tinh, UBND cdp huyén;

Xét dé nghi ciia Chanh Vian phong HPND va UBND huyén tai Vin ban sé
35/VP-HC ngay 18 thang 3 ndm 2025; Bdo cdo tham dinh cia phong Tw phdp
tai van bdan sé 33/BC-TP ngay 11 thang 4 ndam 2025 va dé nghi ciia Trudng
phong Néi vu tai To trinh s6 235/TTr-NV ngay 15 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:
Chuong 1
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén 1a co
quan tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén.
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Piéu 2. Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén co
chtrc nang tham muu tong hop giip Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan vé
cac ndi dung sau:

1. Hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu gidp
Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan;
cung cdp thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ciia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan va cdc co quan Nha nudc & dia phuong; dam bdo co s& vat chit,
k¥ thuét cho hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan.

2. Lam dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh va tham muu cong tac cai
cach thu tuc hanh chinh tai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan
huyén.

3. Truc tiép quan ly va chi dao hoat dong ctua B phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché mot ctra, mot cura lién thong; huong dan tiép nhéan hd so cua ca
nhan, t6 chtrc trén tat ca cac linh vuc thudc thim quyén giai quyet cia Uy ban
nhan dan huyén, chuyen hd so dén cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, to chic.

4. Tryc tiép quan 1y hoat dong cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cua
phap luat.

5. Thyc hién nhiing nhiém vy, quyén han vé d6i ngoai do Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong.

Picu 3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan co tu céch
phéap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 4. Nhiém vu va quyén han chung

7 1. Té chac thuc hién cac van ban, quy ho;ch, ké hoach do co quan co
tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van phong
Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén.

2. Tiép nhan, xir 1y van ban do co quan, t6 chic, ca nhan gui Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; ban hanh va quan 1y vin ban theo quy
dinh; duoc ky van ban théng bao y kién, két luan caa Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén.

3. Thuc hién phuc vu ‘tiép don cac doan cong tac trong va ngoai nudc theo
su phan cong hoac uy quyén cua Hoi dong nhén dan, Thuong tryc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

4. Tham muu giGp Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén: Lap du
toan kinh phi hoat dong hang niam; t6 chic thyc hién du toan; quan Iy kinh phi
hoat dong cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan. Thuc hién ché o, chinh
sach ddi véi dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.
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5. Quan Iy to chirc by méy, bién che cang chire, co ciu ngach cong chirc,
Vi tri viée lam da duoc cap co tham quyen phé duyét theo tiéu chuan ngach cong
chtrc trong cac bo phan thuoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
huyén.

6. Thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuong, Ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuy@n mdn, nghiép vu déi véi cong
chac va nguoi lao dong thuoc pham vi quan ly caa Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén.

7. Phét hanh, quan 1y, theo ddi, don ddc, kiem tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban, ghi dao cua HQi dong nhén dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan,
cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan Iy, sir dung con déu, phat hanh van ban cia Hoi dong nhéan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

b) Theo ddi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén; dinh ky ra soét, bao
cdo Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén dam bao
su dong b, théng nhat trong chi dao, diéu hanh.

¢) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cia Hoi dong nhan dén, Thuong tryc
Hoi dong nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén.

8. Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat:

a) Bao dam diéu kién vat chat, ky thuat cho hoat dong cua Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

b) Phuc vu céc chuyén cdng téc, lam viéc, tiép khach cua Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén
dan huyén.

¢) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, diéu kién co s& vat chat, hoat
dong nghién cau khoa hoc, cong tac hanh chinh, luu trit, hé thong cong nghé
thong tin, bao vé va cong tac 18 tan, phuc vu tiép don cac doan cong tac trong va
ngoai nudc theo sy phan cdng hoic ty quyén cia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén.

9. Kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) Tb chuc trién khai thuc hién nhiém vu kiém soét tha tuc hanh chinh
theo hudng dan, chi dao cta cap c¢6 tham quyén va theo quy dinh cua phap luat
vé kiém soat thu tuc hanh chinh.
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b) Tham muu gitip Uy ban nhan dan huyén chi dao, to chuc thyc hién ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh thyc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé
xudt viéc stra d6i, b6 sung, hity bo, bii bo.

c¢) Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh, bdo cao tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va tiép
nhén, xu ly phan anh, kién nghi Ve quy dinh hanh chinh ctia co quan chuyén
mon cip huyén, Uy ban nhan déan cip x4.

10. Thuc hién cong tac bdo v€ bi mat Nha nudc cua Uy ban nhan dan
huyén.

) Piéu 5. Nhiém vu, quyén han trong tham muwu tong hep, t6 chirc cung
cap thong tin phuc va quan ly va hoat dfng caa Hoi dong nhan dan,
Thwong truc Hoi dong nhan dan:

1. Tham muu, xay dung, trinh Hoi dong nhan dan huyén ban hanh:
a) Quy ché 1am viéc cua Thuong truc Ho1 ddng nhan dan huyén.

b) Quyét dinh phan céng cong tac cua Thuong truc Hoi dong nhan dan
huyén.

2. Gilp Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén xay
dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va ca nam; té chirc phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach da duogc
phé duyét.

3. Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan diéu hanh cong viéc chung
ctia Hoi dong nhan dan huyén; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua
Hoi dong nhan dan, Thuong truec Hoi ddng nhan dan huyén, noi quy ky hop
HDND; gitip Thuong truc Hoi d6ng nhan dan gitr mdi lién hé véi To dai biéu va
dai biéu Hoi dong nhén dan huyén; phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi ddng nhan dan huyén trong hoat dong phuc vu don tiép cac doan cong tac
trong va ngoai nudc.

4. Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén xay dung chuong trinh, to
chtc phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua Thuong truc Hoi dong
nhan dan; phdi hop véi cac co quan, té chic hitu quan chuan bi tai liéu phuc vu
ky hop Hoi ddng nhan dan, phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan
huyén; tong hop chat van cua dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.

5. Tham muu, phuc vy Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén xay dung
bdo cdo cong tac; giai quyét cac van dé giira hai ky hop; tham muu, giup
Thudng truc Hoi ddng nhan dan hoan thién cac vin ban du thao nghi quyét, béo
céo, dé &n trinh gitra hai ky hop cua Hoi ddng nhan dan theo sy phan cong cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén.

@. Tham muu, phuc vu Hoi déng nhén?dﬁn, Th}rc‘mg truc Ho1 déng nhan
dan, To dai bieu Hoi dong nhan dan va dai bieu Hoi dong nhan déan huyén trong
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hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong hop, don dbc co quan, to chic, cé
nhan thuc hién nghi quyét vé gidm sét.

7. Phyuc vy Thuong truc Hoi ddng nhan dan va dai biéu Hoi ddng nhan
dan huyen tiép cong dan; tlep nhan, tham muu xt ly kién nghi, don thu khiéu
nai, to cdo cua co quan, to chuc, céng dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong
truc HOi dong nhan dan huyén; theo ddi, dén déc viéc giai quyét khiéu nai, to
c4o va kién nghi cua co quan, t chtrc, cong dan.

8. Phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan phuc vu dai biéu Hoi déng
nhan dan huyén tiép xdc cir tri; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén tong
hop y kién, nguyén vong cua cir tri va giri co quan, to chirc ¢6 trach nhiém xem
Xét, giai quyét.

9. Phyuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan t6 chuac lay y kién dong gop
vao dy an Luat, du an Phap Iénh va cac vin ban khac theo yéu cau cia Thudng
truc Hoi ddng nhan dan Thanh phé.

10. Phuc vu Thuong tryc Hoi ,déng nhan dan huyén thuc hién viéc: Bau
cu dai bieu Hoi dong nhan dan cac cap; phé chuan ket qua bau, mien nhi¢m, bai
nhiém Chu tich, Pho Cha tich H61 dong nhéan dan xa, thi tran.

11. Tham muu, phuc vy Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyeén to chirc
cac cuoc hop giao ban, trao doi kinh nghiém, bo6i dudng ky ning hoat dong cho
dai bieéu Hoi dong nhan dan huyén.

12. Pugc quyén dé nghi hoic yéu cau cac don vi cling cap, cap dudi phol
hop thuc hién nhiém vu; duoc quyén yéu cau cac té chuc, ca nhan cung cap
thdng tin, tai liéu cho Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, T6
dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi ddng nhan dan huyén hoat dong
theo quy dinh.

‘ 13. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi

dong nhan dan huyén giao theo quy dinh ctua phéap luat.

biéu 6. Nhiémr’Vl.l, quyén han trong tham muwu, giup viéc cia Uy ban
nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

1. Tham muu, xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén; phan cdng cong tac
thanh vién Uy ban nh&n dan huyén.

b) Van ban quy dinh‘ cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to
chuc cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

2. Tham muu, xay dung Véqtc;) chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tdc cua Uy ban nhan dan trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén:

a) Tong hop dé nghi caa cac phong ‘chuyén mén, co quan thugc Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran va cac co quan, to chuac lién quan.
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~ b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan déan huyén dua vao chuong trinh,
ke hoach cong tac nhitng van de can tap trung chi dao, di€u hanh hodc co quan
lién quan nghién ctu, xay dung dé an, du an, du thao van ban.

¢) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén ban
hanh hoac phé duyét chwong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo ddi, dén dbc cac phong chuyen mon, co quan, don vi thugc Uy
ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan céc x4, thi tran va cac co quan, t6 chuc
lien quan thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao dung tién do, chat
lugng.

_ d) Béo céo dinh ky hodc dot xuat ket qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thuc hién co hiéu qua chuong trinh, k& hoach cong tac.

_€) Kip thoi béo co, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng
y&u cau quan ly, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

3. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan huyén:

a) Chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu cac cugc hop ciaa Uy ban nhan dan huyén.

b) Thuc hién ché do tong hop, béo céo.

¢) Theo ddi, d6n déc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhan dan huyén.

d) T6 chirc cbng tac tiép cong dan, don doc giai quyét don thu, khiéu nai
to céo, kien nghi, phan anh cta cong dan theo quy dinh cua phap luat.

4. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan huyén thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop.

b) Theo ddi, don déc, chi dao, kiem tra viéc thyc hién cac chi dao cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan doi voi cac phong chuyén mon, co
quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan xa, thi tran. Bon
doc, tong hop ket qua giai quyet y kien, kien nghi cu tri; tham muu bao cao HO
dong nhan dan huyén.

¢) Chi dao, ap dung bi¢n phap can thiét giai quyét cong viéc trong truong
hop dot xuat, khan cap.

d) Cai tién I& 16i l1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh
chinh Nha nudc huyén.

5. Tiép nhan, xit Iy, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giai quyet nhimg van ban, ho so do cac co quan, t6 chirc, ca nhan gui,
trinh (van ban den):
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a) Doi voi dé an, du an, dy thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra ho
so, trinh ty, tha tuc, soan thao, thé thic, ky thuat trinh bay dy thao van ban; tom
tat noi dung, néu rd tham quyén quyét dinh, su dong b trong chi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén d6i véi cac van dé lién
quan, d& xuat mot trong cac phuong 4n: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop
Uy ban nhan dan huyén; gui liy y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén;
thong béo y kién caa Chu tich Uy ban nhan dan huyén yéu cau co quan sao thao
hoan chinh lai, 1dy thém y kién cac co quan, t6 chic, ca nhan hoic thuc hién céc
nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan huyén.

Trong qua trinh xu ly, néu dé an, du &n, du thao vin ban con y kién khac
nhau, Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chu tri hop véi
co quan, t6 chtc lién quan dé trao doi truéc khi trinh.

b) Bdi véi du thao bao céo, bai phat biéu: Phgl hop Vvéi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

¢) Pdi voi nhitng van ban khac (van ban dén): Tham muu gitip Chu tich
Uy ban nhan dan huyén xu ly, giao nhiém vu cho cac don vi lién quan thyc hién;
t6 chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
huyén xtr ly cong viéc theo quy dinh ctua phép luat va phu hop vai ndi dung cua
vin ban; theo ddi, don doc viéc trién khai thuc hién cua cac don vi lién quan.

6. Ra soat nham phat hién vuéng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén; kip thoi béo céo
Uy ban nhan dan huyén sta doi, b6 sung; hang nam, tong hop, bao cdo Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

7. Lam dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh va tham muu cong tac cai
cach thu tuc hanh chinh tai Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan déan
huyén.

8. Thuc hién ché d¢ thdng tin:

@) To chirc quan Iy, cap nhat thdng tin phuc vu su chi dao, dieu hanh cua
Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén;

b) Thict Iap, quan Iy va duy tri mang tin hoc cia Uy ban nhan dan huyén;
thuc hién két noi hé thong thong tin hanh chinh di¢n tur chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

9. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chua tich Uy
ban nhan dan huyén giao hoac theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 7. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén gom
lanh dao Vian phong, cac cdng chirc chuyén mon va lao dong hgp dong theo quy
dinh cua phép luat.
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Piéu 8. Lanh dao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén gom c6 Chanh Van phong va cac Phd Chanh Van phong.

piéu 9. Bién ché

1. Bién ché ciia Vn phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan do Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh dugc Thanh pho
giao.

2. Can ctr vao s6 lugng bién ché cong chirc dugc giao, Chanh Vian phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cd trach nhiém bé tri, s dung
cong chirc va ngudi lao dong phu hop véi chic danh, tiéu chuan ngach cong
chtic theo quy dinh hién hanh cua phap luat dé dap ang yéu cau nhiém vu duoc
giao.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC, CHE PQ TRACH NHIEM
VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 10. Ché a¢ lam viéc, ché dd trach nhiém

1. Vn phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan lam viéc theo ché
do thu truong, bao dam nguyén tac tap trung déan chu.

2. Chanh Vin phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi dong
nhan dan huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén bo nhiém; chiu trach
nhiém trudc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap luat vé thuc hién chic
nang, nhiém vu, quyén han cia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén va thuc hién nhiém vy, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan dan
huyén theo Quy ché 1am viéc va phan cong caa Uy ban nhan dan huyén.

Phé Chanh Vian phong gitip Chanh Van phong thuc hién nhiém vu, duoc
Chanh Vén phong phén cong theo ddi tumg linh vuc cong viéc, chiu trach nhiém
tredc Chanh Vian phong, trudc phap luat vé linh vuc cdng viéc dugc phan cong.

Khi Chanh Van phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong dugc Chanh
Van phong uy nhi¢m di€u hanh hoat dong cua Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén.

3. Viéc b0 nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, tir chuec, thuc hién che do, chinh sach doi véi Chénh Van phong, Pho
Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

4. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chiu tréch
nhiém doi véi nhitng van d¢ tham muu, d¢ xuat thugc pham vi nhiém vy, quyén
han theo quy dinh.

5. Lanh dao, chuyén vién Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén chiu trdch nhiém veé y kién tham muu, dé xuat caa minh.



Pieu 11. Méi quan hé cong tac

1. Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén gitt méi lién hé cong tac
Vi cac co quan Thanh phd va huyén, Thuong truc Huyén ay, Uy ban nhan dan,
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, Toa &4n nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan
huyén va cac co quan, to chirc, doan thé cua Trung wong, Thanh phd, dia
phuong dong trén dia ban trong thuc hién nhiém vy, quyén han thudc tham
quyén.

2. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chiu sy chi
dao, quan Iy vé t6 chirc bo may, bién ché va cong tac cia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén. Bong thai chiu sy chi dao, kiém tra, huong dan vé
chuyén mén, nghiép vu cua Vin phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan Thanh phd va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh ph.

3. Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cé trach
nhiém dinh ky so két, tong két, bao cao Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén, Van phong Poan Pai biéu Quéc hoi va HDPND Thanh phé va
Hoi Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé tinh hinh, két qua thyc hién nhiém
vu duoc giao.

Piéu 12. Quyét dinh ¢6 higu lyc ké tir ngay 24 thang 4 ndm 2025 va thay
thé Quyét dinh s6 01/2024/Qb- UBND ngay 23/2/2024 cua UBND huyén Quy
dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic ciia Vian phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Mé Linh.

Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Truong cac phong, ban, don
Vi,tI'l.IC thu(f)c;q Chu tich H61 dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac ,xi, thi
tran va céc to6 churc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. ¢

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bieu 12; : *
- Thuong trye HDND thanh phd;

- UBND Thanh phé;

- VP Poan PBQH va HDND Thanh ph;
- Vin phong UBND Thanh ph;

- S& Tu phap;

- Thuong truc Huyén uy;

- Thuong trac HDND huyén; !
- D/c Chii tich UBND huyén; Hoang Anh Tuén
- Cac d/c PCT UBND huyén;

- CPVP;

-Luu VT.NV.L o4
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