UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN ME LINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phc
86: 01 /HD-UBND Mé Linh, ngay 19 thang 4 ndm 2025
HUONG DAN

To chirc lay ¥ kién Nhan dan va thong qua HPND cAc cip vé sip
xép don vi hanh chinh cap xa trén dia ban huyén Mé Linh

Cin ctt Luét T6 chuc chinh quyén dia phuong nam 2025;

Cin ci cac Két luan cua B Chinh tri, Ban Bi thu: s6 126-KL/TW ngay
14/02/2025 vé mot sd ndi dung, nhiém vu tiép tuc sap xép, tinh gon t chirc bd
may ctia h¢ thong chinh trj nam 2025; s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 trién
khal nghién ctru, dé xuat tiép tuc sap xep to chirc bo may cua hé thng chinh tri;
s6 137- KL/TW ngay 28/3/2025 ve Pé an sap xép, tO chure lai don vi hanh chinh
(BVHC) cac cap va xdy dung md hinh t6 chirc chinh quyén dia phwong hai cip;
Nghi quyét s6 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 vé Hoi nghi 1an thir 11 cia Ban Chap
hanh Trung wvong Dang khoa XIII.

Can ctr Nghi quyet so 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cuia Chinh phu ban hanh
Ké hoach thuc hién sap xép DVHC va xay dung md hinh t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cap; Cong van s6 03/CV-BCP ngay 15/4/2025 cua Ban Chi dao
sap xép bVHC cac cap va xay dung mo hlnh t6 chirc CQDP 02 cap Ve viéc dinh
huéng mot s6 nhiém vu sip xep DVHC va t6 chire CQPP 02 cap; vé to chirc bd
may, CBCCVC khi thyc hién sip xép.

Can car Huong dan s,o 02/HD-UBND ngay 17/4/2025 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc to churc lay y kién Nhan dan va thong qua HDND céac cap veé sap
x€p don vi hanh chinh cap xa trén dia ban thanh pho Ha Noi.

UBND huyén huéng dan t6 chice lay ¥ kién Nhan dén va thong qua
HDND céac cap vé DPé an sap xép PVHC cap xa cua huyén, cu thé nhu sau:

I. TRINH TU, THU TUC LAY Y KIEN NHAN DAN
1. Tai liéu
~ Tai liéu phuc vu viéc lay ¥ kién Nhan dan: Phuong 4n sdp xép DVHC
cap xa trén dia ban ma ho gia dinh cu trt.
2. Poi twong lay y kién
Cu tri la dai dién ho gia dinh thuong trd trén dia ban huyén.
3. Hinh thirc to chirc 1ay y kién

Viéc phét phiéu lay y kien truc tiep cho dai dién h¢ gia dinh hodc t0 chirc
hoi nghi cur :[ri dai dién ho dé phat phiéu lay y kién do UBND cap xa quyét dinh
(tuy theo diéu kién, dia phuong Iua chon hinh thirc phu hgp)



4. Néi dung lay y kién

- Xin y kién cir tri vé phuong &n sap xép PVHC cép x4 méi sé hinh thanh
trén dia ban huyén.

- Xin y kién vé du kién tén goi cua cac don vi hanh chinh méi.

5. Thanh lap T6 ldy y kién Nhan din va nhiém vu ciia T6 ldy y kién

Nhan dén

UBND qép xa quyét dinh thanh lap cac Tciléy ¥ kién Nhan dén theo dia ban
thon, t6 dan pho hodc theo khu vuc; thanh vién moéi T6 do dia phuong quyét dinh.

- T6 trudng la Bi thu chi bo hodc Trudng thon, To trudng t6 dan phd;

- Cac T6 vién 1a dai dién céc t6 chiic chinh trj - & hoi va Nhan dan ¢6
uy tin & thon, t6 dan pho;

- 01 Thanh vién la Thu ky T6 1y phiéu.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh chdm nhdt ngay 19/4/2025.

6. To chirc 1dy y kién Nhan dan

- To lay y kién Nhan dan c6 trach nhiém nhan phiéu 1ay y kién do UBND

cap x4 cap.
’ - To truong phan cong cho cac thanh vién dén cac ho gia dinh phat phiél}

lay y kien cho cu tri dai dién h¢ hoac phat phicu lay y kicn tai cudc hop thon, t6
dan pho hoac khu vuc dé lay y kién.

a) Truong hop phat phiéu 1iy y kién tai ho gia dinh

- Khi dén ho gia dinh, T6 lay y kién Nhan dan phét phiéu lay ¥ kién, cur
tri dai dién ho gia dinh ky nhan vao danh sach nhan phiéu.

- Sau khi nhan phiéu, ctr tri dai dién ho gia dinh nghién ctru xem xét cho

¥ kién vao 6 dong ¥ hodc khong dong ¥ vao mdi muyc trén phiéu, sau d6 ky tén
trén phiéu va bo phiéu vao hom phiéu.

b) Truong hop t6 chirc hop cir tri dai dién ho gia dinh dé 1ay ¥ kién

T6 lay ¥ kién phét phiéu cho ctr tri dai dién ho gia dinh tai hoi nghi. Cac
ctr tri nghién ctru xem xét cho ¥ kién vao 6 dong y hoic khong dong ¥ vao moi
muc trén phiéu, sau d6 ky tén trén phiéu va bo phiéu vao hom phiéu.

¢) Tién hanh kiém phiéu
- Trude khi tién hanh viéc kiém phiéu, To truong To lay Y kién Nhan dan
mo1 02 cur tri ¢o uy tin trong Nhan dan d¢ chung kién viée kiém ké s6 phicu

phat ra, s6 phleu thu vé; sd phiéu hong; sb phiéu chua st dung va chimg kién
viéc kiém phiéu.

- T lay y kién Nhan dan thuc hién kiém phiéu va ghi bién ban kiém phiéu
gom ndi dung sau:

+ Tong s6 ho gia dinh cua thon, t6 dan phd (hodc cua timg khu vuc ldy y
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klen) so luong ho gia dinh tham gia lay y kién; sb phiéu phét ra, s6 phiéu thu
vao, s phiéu hop 1¢, s6 phiéu khong hop 18.

(Ph1eu hop 1¢ 14 phiéu dung mau quy dinh, ¢6 dong dau cua Uy ban nhan
dan cap x4, phai duoc danh diu vao 01 trong 02 6 “dong y” hodc “khong dong
y” vao phleu theo quy dinh; Phiéu khong hop 1¢ la phleu khong diing mau quy
dinh; phiéu khong dong dau ciia UBND cip x4; phiéu danh dau vao ca hai 6
dong v va khong dong ¥ hodc ca hai 6 déu khong danh dau).

+ Xac dinh s 1u:0’ng phiéu déng y, khong dong y, ty ¢ sO phleu dong Y,
khong dong y voi ting noi dung trong phleu lay y kién trén tong s6 ho gia dinh
ctia thon, t6 dan phd hodc khu vyc 13y phiéu.

- Niém phong phiéu: Sau khi hoan thanh vige kiém phiéu, T6 lay y kié::n
Nhan dan c6 trach nhiém niém phong toan bo phi€u hop 1€, khong hop 1€, phicu
hong, phi€u chua sir dung ban giao cho UBND cap xa. UBND cap xa c6 trach
nhiém luu trir phi€u dugc ni€ém phong theo quy dinh cua phap luat vé Iuu trit.

Thoi gian hoan thanh: Chdm nhdt ngay 21/4/2025.

7. B&o cao két qua lay y kién Nhan dan:

UBND’cép x4 tong hop va lap bao cio két qua lay ¥ kién Nhan dan trén
dia ban gui dén UBND huyén (qua phong Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong ngay 22/4/2025.

8. To chire Ky ‘hop HDND xa, thi tran, HDPND cap huyén dé thong
qua chii trweong sip xép, to chire lai PVHC céap xa

Can ctr két qua 14y y kién Nhan dan; UBND xa, thi tran tong hop két qua
liy y kién nhan dan trinh HDND x4, thi tran xem xet, ban hanh Nghi quyét thong
qua chu truong thuc hién phuong an sip xép DVHC cap x4, tong hop bao cao
UBND huyén (qua phong No6i vu).

Thoi gian thuc hién: Chdm nhdét ngay 24/4/2025.

UBND huyén tong hop ¥ kién Nhan dan trén dia ban va ket qua ky hop
HDND xa, thi tran; chuén bi ndi dung trinh ky hop HDND huyén b@n hanh Nghi
quyet thdng qua chu treong thue hién phuong an sap xep DVHC cap xa trén dia
ban. Tong hop két qua bao cdo UBND Thanh phd (qua S& Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Chdm nhdt trong ngay 26/4/2025.

I1. THUC HIEN QUY TRINH TRINH CAP CO THAM QUYEN
PHE DUYET PE AN

1. Can ctr két qua lay ¥ kién cir tri; ket qua ky hop HDND cap x4, cp

huyén; UBND Thanh phd tong hop két qua, tiép thu ¥ kién, hoan thién phuong
an, P& an va ho so co lién quan.

Thoi gian: Hoan thanh trong ngay 27/4/2025.

2. UBND Thanh phé tong hop, bao cdo Dang iy UBND Thanh phé xem
xét trinh Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vy Thanh uy va Ban Chap hanh
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Pang bo thong qua chu truong sip xép DVHC cip co sé méi.
Thoi gian: Hoan thanh trong ngay 28/4/2025.

3. UBND Thanh ph6 hoan thién ho so, trinh HDND Thanh phé thong qua
chu truong sap xép PVHC co sé moi.
Thoi gian: Hoan thanh trong ngay 29/4/2025.
7 4. UBND Thanh Phé tong hop, hoan thién Pé an va ho so trinh Chinh phi,
Uy ban Thuong vu Quodc hdi theo quy dinh.
Thoi gian: Hoan thanh truwec ngay 01/5/2025.
II. TO CHUC THUC HIEN
1. Pé nghi Ban Tuyén giao va Dan van Huyén iy
Chi dao theo ddi, ndm chéc tinh hinh tu tudng, du luén cua can bg, dang
vién va Nhan dan & dia ban ,dén cu trong qua trinh triép khai sap xép, té‘ chuce
lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cap dé kip thoi dinh huéng cac co quan bao chi, d6i ngii tuyén giao,
dan van huyén tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, van dong, nham tao

su thong nhat vé nhan thirc trong doi ngil can bd, cong chirc, vién chirc, doan
vién, hdi vién.

2. Pé nghi HPND huyén

Pon doc, huéng dan HDND X4, thi trén va kip thoi to chie ky hop HDND

cac cap theo ndi dung, tién do de ra tai Ké hoach nay.

3. Pé nghi Uy ban Mt tran Té quéc Viét Nam huyén

Phdi hop céc td chire chinh tri - X4 hoi huyén chi dao hé thong nganh doc

cap dudi tang cuong cong tac tuyén truyén va nam tinh hinh doan vién, hoi vién
de kip tho1 dinh hudng du luan xa hoi.

4. Phong Noi vu

- Giri mu Phiéu lay ¥ kién, tai li¢u lay y kien Nhan dan dén UBND cap
x&; chi dao, huéng dan UBND cap xa to churc thuc hién lay y kién Nhan dan theo
quy dinh.

- Thyc hién tong hop két qué lay ¥ kién Nhan dan, kip thoi bdo cdo ket
quad lay y kién Nhan dan va két qua ky hop HPND cap xa, cap huyén gui S& Noi
vu theo quy dinh.

- Tong hop két qua lay y kién Nhan dan trong toan huyén.

- Hoan thién hd so tham muu UBND huyén trinh Hoi dong nhan dan
huyén ban hanh Nghi quyét vé thong nhat chu truong sap xép don vi hanh chinh
cap xa trén dia ban huyén.

5. Phong Tai chinh - Ké hoach

Hudng dan kinh phi to chirc 1dy y kién Nhan dan dbi véi co quan, to chirc
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thuc hién trién khai sép xép, t6 chue lai don vi hanh chinh céc cép va xay dung
mo hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trén dia ban huyén thuc hién
sap Xep.

6. Cong an x4, thi tran; Ban Chi huy quéin sw huyén

Léanh dao, chi dao, c6 ké hoach t6 chirc trién khai thuc hién cac bién phap
nham bao ddm an ninh chinh tri, trat tu va an toan xa hdi trudc, trong va sau ngay
lay y kién Nhan dan vé sap xép don vi hanh chinh cap xa trén dia ban huyén.

7. Trung tim Vin hoa - Thong tin va Thé thao huyén

- Pang tai tai liéu phuc vu viéc lay y kién Nhéan dan trén Cong thong tin
dién tir huyén.

- Tap trung thong tin, tuyén truyén cac chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luét cua nha nudc, cua Thanh phd va cua huyén vé viéc sap x&p don vi hanh
chinh cap x4 nham cung cap day du, chinh x4c thong tin vé myc dich, yéu cau,
tam quan trong cua viéc sap xép don vi hanh chinh dén toan thé can bd, cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong va Nhan dan trén dia ban dé tao su dong thuan
cao trong qué trinh thyuc hién.

- Thuc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyén dé nhan dan hiéu rd muyc
dich, ¥ nghia ctia viéc sap xép don vi hanh chinh céc cip va xdy dung mo hinh to
chuc chinh quyén dia phuong 02 cdp, quyén va nghia vu cla ctr tri, dong vién va
khuyén khich ctr tri tham gia tich cuc khi co quan ¢6 thim quyén t6 chirc 14y ¥ kién.

8. UBND cac x4, thi trin

- Dang tai tai liéu phuc vu viée lay ¥ klen Nhén dan trén Trang thong tin
dién tir cia UBND céc x4, thi tran; niém yét tai tru s UBND xa, thi tran, C4C
diém sinh hoat cong dong va duogc tuyén truyén, pho bién trén cac phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong, tai cac hdi nghi, cudc hop thon, to dan phd
trong thoi gian t6 chirc 1y ¥ kién Nhan déan.

- T6 chire thong tin, tuyén truyén thiét thuc, c¢6 hiéu qua, tao sy déng thuan
trong Nhan dan trudce khi lay ¥ kién Nhan dan.

- Téap trung lanh dao, chi dao va phdi hop véi Mat tran To qubc va cac
doan thé cung cép nham t6 chirc trién khai thuc hién theo quy dinh va ndi dung
huéng dan tai vin ban nay. Chi dao, don déc, hudng dan T6 lay y kién Nhan dan
thuc hién tdt cong viéc theo quy dinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac khiéu nai, kién nghi cta ctr tri vé két qua lay
y kién Nhan dan theo quy dinh (néu co).

- Thyc hién tong hop két qua ldy ¥ kién Nhan dan, kip thoi bao cdo két
qua lay ¥ kién Nhan dan giri UBND cap huyén (qua phong Noi vu) theo quy
dinh.

Trén day la Huong dan t6 chuc lay y kién Nhan dan va to chure ky hop
HDND cap xa, cAp huyén Ve t6 chirc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung
mo hinh t6 chitc chinh quyén dia phuong 02 cip trén dia ban huyén. Trong
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quéa trinh t6 chure thyc hién, néu c6 khé khin, vudng pléc, cac co quan, don vi
kip thoi bdo cdo vé UBND huyén (qua phong Noi vy) dé tham muu UBND huyén
xem x¢ét, quyét dinh./. ¢

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Huyén uy; 7
- Ban Thuong vu Huyén uy;

- Thuong tryc HDND Huyén;

- Chu tich UBND huyén;

- Cac PCT UBND huyén;

- Ban Tb chirc Huyén ty;

- Ban Tuyén gido va Dan van Huyén ty;

- Uy ban MTTQVN huyén va cac doan thé chinh tri;
- Cac phong, ban, nganh co lién quan huyén;

- Trung tdm Van hoa - Théng tinva TT;

- Cong an x4, thi tran;

- BCHQS huyén;

- UBND céc x4, thi trin;

- CPVP;

-Luu: VT, NV (HoW
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